rrrerer

—

T T O O a1 Tl

(rrrrrrrrrererd

1

rrrrrrerrrreppn)

|
%
E
%

i

LErr

_______

EEEEEEEE

KOCAELIi VALILIGI
iMzZA YETKILERI YONERGESI

_________________

i |

:

01.10.2024

EEEEEEEEEE NSNS



H

n+4

L5 E

A R A

a s

-3

10

O 0 0 L 05, 0 0 0 ot 00 00 0 2 6 00 5 0

Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi
BiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
1. AMAC

Bu Yénergenin amaci, Kocaeli ilinde Valilikte ve Valilife bagl olarak hizmet

yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde;

.

. “Vali adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

. Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak,

2
3. Alt kademelere yetki tantyarak sorumluluk duygusunu geligtirmek,
4

. Ust makamlara politika belirleme ve énemli konularda daha saglikl karar almak i¢in zaman
kazandirmak, il yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlanmast, koordine edilmesi ve
denetlenmesini saglamak,

5. Biirokratik islemleri ve kirtasiyeciligi azaltarak hizmetlerde stirat ve verimliligi arttirmak,

6. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak,
I1. KAPSAM

Bu Yonerge; vali, vali yardimecilari, kamu kurum ve kuruluslari midiir, amir ve

bagkanlar1 ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iligkin yapacaklar
yazigmalarda ve yiiriitecekleri iglemlerde, “Vali admna” imza yetkisinin kullanmilma sekil ve
sartlari ile bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

III. HUKUKI DAYANAK

|
2.

il

&

10.
11.

T.C. Anayasasi

Cumhurbagkanlign Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanlifi Kararnamesi (1 Sayili
Kararname) ve ilgili diger Cumhurbaskanligr Kararnameleri.

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,
3071 sayil1 Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

3152 sayili Igisleri Bakanlig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirm ve Hizmetlerine
Iliskin Baz: Diizenlemeler Hakkinda Kanun

4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanun

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,
Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik,
Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik,

[1gili diger mevzuat
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

I. ILKELER VE USULLER

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

# 9)

"l";

a‘?

* 10)
11)

IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayigi igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru
olarak kullanilmas: esastir.

Birim amirleri ancak Kanun, KHK, Cumhurbaskanlii Kararnamesi, Tiiziik ve
Yonetmeliklerle kendilerine verilmis ve devredilebilecek yetkilerini bir yonerge ile
astlarma devredebilir. Kurum iginde yapilan yetki devrinden geciktirilmeden
Valilipe bilgi verilmesi zorunludur. Yetki devri devredenin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

Vali tarafindan bu Yénerge ile devredilen imza yetkileri Valinin onay1 olmadan yetki
devredilenler tarafindan daha alt diizeydeki sorumlulara devredilemez. Yetki devir
talepleri Il Yazi Igleri Midiirliigiine iletilir ve almacak onayla Yonerge degisikligi
seklinde yapulir.

Vali Yardimeilar ve birim amirlerince Vali tarafindan kendilerine devredilen imza
yetkilerini kullamilirken yazigmalarda, “Vali Adma” (Vali a.) ibaresi kullanilir.
Ancak birimlerin kendi aralarinda veya dogrudan ilge teskilatlar ile yapacaklari
yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

Vali adma imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak
imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi baginda olmamast halinde vekili
imza yetkisini kullanabilir.

Biitiin yazismalar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilir.

Bakanliklar ve genel miidiirliikler ile baskanliklardan elektronik ortamda
dogrudan il teskilatina iletilen ve valilik makamna hitaph genelge, emir, goriis
vb. valilik makamina gérev ve sorumluluk yiikleyen her tiirlii yazidan mutlaka valilik
makami veya ilgili vali yardimeist bilgilendirilecek, yazinin bir drnegi makamin veya
vali yardimeisinin havalesine sunulacaktir.

Birim Amirleri, bakanliklarmin ilge kuruluglari ile 5442 sayili 11 Idaresi Kanununun
27. ve miiteakip maddelerinde belirtilen ilge idaresinin bast ve mercii sifatiyla
Kaymakamlarmn genel hizmet ytriitiimlerini engelleyici, kisitlayic1 veya ortadan
kaldirici yazigma yapamazlar,

Birim Amirleri kendi izinleri, vekélet ve goreviendirme onaylari ile agiklama
gerektiren yazi ve onaylari, Vali Yardimeisinin uygun goriisii veya parafindan sonra
Vali'ye bizzat sunarlar.

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyats ile birlikte
imzaya sunulur.

Valilik Makamma hitaben yazilan yazilar mutlaka Kaymakamlar ve kurum ve
kuruluslarm birinci derecedeki amirleri tarafindan imzalanacaktir.
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

Vali tarafindan imzalanarak kamu kurum ve kuruluslarina génderilen ve sonucundan
bilgi veya cevap istenilen her tiirlii yazi bizzat ilgili birim amirinin imzast ile
cevaplandirilir.

Onaylar, konunun yasal dayanaklari ve gerekgesi yazi igerifinde belirtilerek
hazirlanir.

Kurumlar arasmda tim yazismalarin elektronik ortamda yapilmasi, bilgi ve evrakin
elektronik ortamda génderilmesi esastir.

Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, ilgili
Vali Yardimeisinin goriigti alindiktan sonra Vali'nin imzasina sunulur.

Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular tizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkimi” kullanir. Bu amagla;

A. Tmza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig yazilarda tist makamlarmn bilmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidir.

B. Vali, il teskilatlarmm tiimiiyle, Vali Yardimcilari kendilerine bagl
birimlerle, birim amirleri birimleriyle ilgili olarak bilme hakkini kullanirlar.

C. Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi
kadari ile agiklanir.

Higbir birim diger birimin gdrev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriigmeden onay hazirlayamaz. Birden
fazla birimi ilgilendiren veya diger birimlerin gériigiiniin alinmasini gerektiren
yazilarm paraf boliimiinde koordine edilen birim amirlerinin parafi da bulunur.

Biitiin birim amirleri, kendi gérev alanlarma giren konularla ilgili olan dilekgeleri
dogrudan dogruya kabul etmeye, konuyu incelemeye ve eger istenen husus meveut
bir durumun beyani veya yasal durumun agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine
yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Kendisine bagvurulan birim amirleri konunun
incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi yetkisi diginda goriirse, dilekge ilgili Vali
Yardimeisina sunulacak alinan talimata gore islem yapilacaktir. Ayrica dilekgelere
yasal siiresi iginde cevap verilecektir.

Basinda yer alan iddia, ihbar, sikdyet, dilek ve temenniler, herhangi bir emir
beklenmeksizin ilgili birim amirince izlenip, degerlendirilerek ilgili Vali
Yardimeisina iletilir ve Vali Yardimeisinin degerlendirmesi alinarak Vali'ye sunulur.
Basmna verilecek cevabm icerigi ve gekli Vali tarafindan takdir edilir. Vali
Yardimeilart  gorev  dagiliminda  kendilerine  baghi  olan  birimler ve
koordinasyonundan sorumlu olduklari ilgelerle ilgili basinda yer alan hususlarin
takibinden sorumlu olacaklardir.

Kamu goreviyle ilgili; her tirlii basina bilgi verme, elekironik ortamdaki yayin,
televizyon ve radyo programina katilma, nceden Valilik Makamindan izin alinarak
yapilabilir.

Yiriitilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaglarin

bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisimin

uygun goriisii alindiktan sonra, Basin ve Halkla Iliskiler Miidirltgine gonderilir.
SRS

A F:I"-“ a0 L
Vatandagslarimizin, genel idare kuruluglarinin ytiriittiikleri gorev gﬁf{;ﬂﬂﬂkﬁgﬁlg}h
olarak onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasie=yve tedbir
almmasmi gerektiren duyurular, dogrudan basin yayin organlarin .“_ejg,?jm Vq«
LY

Halkla fligkiler Miidiirliigiine gonderilir. ! %j‘;@’ .
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7

Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanty, agilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun _s_:aglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan 6nce
ilgili Vali Yardimeisina ve Ozel Kalem Midiirliigiine bilgi verilir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur, sézlesmeli personel ve ig¢i alimlarinda ve
bunlara iligkin is ve islemlerden 6ncelikle Makam haberdar ederler. Valilik Makam
bilgisi disinda, yeni kadro talepleri ve atama teklifleri yapilamaz.

Apostil tasdik iglemleri, normal tasdik islemleri, ildeki yabanci {ilke
temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik islemleri ilge
Kaymakamliklarinca ve Valilikge yapilacaktir.

Vali Yardimeilar,, gorev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine
baglanan kurum, kurulug ve birimleri, Vali adina denetleme gorev ve yetkisine
sahiptir.

Vali Yardimetlarmin gorevleri ile ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar Vali
tarafindan verilen emir ve talimatlar hilkmiindedir ve ilgili birim amiri tarafindan
derhal yerine getirilecektir.

Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

II. UYGULAMA ESASLARI

Yiiriitiilen is ve iglemlerde; insana saygl, dezavantajli kesimlerin korunmasi, gevreyi
koruma bilincinin artirilmast dogrultusunda yasalara bagl hizmet anlayigt igerisinde
hareket edilecektir.

flde; etkin, verimli, kaliteli, vatandaglarin devlete olan glivenini pekistiren, hesap
verebilir ve seffaf bir kamu yonetimi olusturulmast, yiiriitiilen kamu hizmetlerinin
vatandaslarin taleplerini dikkate alan ve ¢oziim odakli bir anlayisla, hizli, kaliteli ve
diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesi temel hedeflerdir.

Vatandaglarimizin, kendileri veya kamu ile ilgili talep, dilek ve sikdyetleri hakkinda
yetkili makamlara bagvurma ve yiiriitiilen islemlerle ilgili bilgi edinme hakkint higbir
zorlukla kargilasmadan kullanmalarim saglamak esastir.

Kamu hizmetlerinin yiiriitilmesinde vatandag odakli yonetim anlayig esas alinacak,
kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve sunumunda vatandaslarm ve sivil toplumun karar
alma mekanizmalarina miimkiin oldugunca katilimini saglayict uygulamalara &nem
verilecektir.

Vatandas miiracaatlarinda iglemleri kolaylagtiricr ve biirokrasiyi azaltici uygulamalar
yapilacak, evrak dongiisii en aza indirilecek, Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara fliskin Yonetmelik hitkiimleri uyarinca hizmetlerin
ongoriilen siireler iginde tamamlanmasi saglanacak(ir.

Kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde kaynaklarm rasyonel bir sekilde
kullanilmasmi saglayacak tedbirler almacaktir. Her birim kendisine aitgdrevleri ve
hizmet kalitesini siirekli gelistirmek, bu amagla gerekli arastipfialarl’ ver projeleri
yapmak, bu konuda diger birimlerle koordine saglamakla ytikiiny tdir, R

; o T ¢
Kamu kurum ve kuruluslarina bagvurularla ilgili gorev ve;"}", soru"f Dlukdar agikga
tammlanacak, gorevlerin yerine getirilme standartlart ve 'gelgljl; 'fﬁ%ﬁ,ﬁndasl’érm
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F. A
L

ol

memnuniyeti ve ihtiyaglart dogrultusunda belirlenerek giincellenecek, idari ve mali
saydamlifg saglamak tizere islemlere iligkin izlenecek yontem konusunda bilgilendirme
vatandaslarin kolaylikla gorebilecegi bir sekilde hizmet birimlerinde, Valilik veya
birimlerin internet sitelerinde yayinlanacaktr.

EEEEe

T

8) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam olarak tarafsiz bir

tutum igerinde bulunacaktir. Riigvet, zimmet, irtikap, ihalelere fesat karigtirma, gorevi T
kétiiye kullanma, iltimasla kendine veya bagkalarina menfaat saglama gibi yasa dig1 ve 1'
devlete olan giiveni zedeleyici davraniglarla miicadele etmek oncelikli gorev olarak l-—‘:
kabul edilecektir. '

9) Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan personelin mesai saatlerine ve mevzuatla .;
belirlenen kilik kiyafet hilkiimlerine uymalar1 konusunda gereken tedbirler birim i
amirleri tarafindan alinacak, bu hususta meydana gelebilecek olumsuz tutum ve
davraniglarin denetiminden birim amirleri birinci derecede sorumlu olacaklardir. .i_%

10) il genel idare kurum ve kuruluglarinda gorev yapan personel vatandaglarin talep, 'i'
sikdyet ve sorunlart ile ilgilenmek, bunlart takip etmek, yerine getirmek ve sonucundan s".'!
vatandaga bilgi vermekle yiikiimliidiir. Bagvuru sahiplerine mevzuata uygun olarak ve El:".
yasal siire icerisinde cevap verilecektir. Vatandas taleplerinin reddedilmesi halinde E_i.

M

bunun hukuki gerekceleri izah edilerek bu karara kargt yasal bagvuru yollar

gosterilecektir. ii'i
11) Cocuklar, yashlar, engelliler, sehit aileleri ile dul ve yetimleri, malul ve gazilerin is ve "
islemlerinde her tiirlii kolaylastiric: tedbir alinacak, kamu binalarindaki fiziki kogullarin H
engellilerin ulagimina uygun hale getirilerck kamu hizmetlerinden rahat bir sekilde
yararlanmalar1 saglanacaktir. .i.
[
12) Valilik Makamina dogrudan yapilan yazili basvurulardan; Vali veya Vali Yardimeilari t
tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikéyet niteligi -
tagimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma iletilmesi B
saglanacaktir. '
. n
13) ilde gorev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin segimle gelen gorevlileri bt
i

hakkindaki sikdyetleri igeren bagvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger
kamu kurumlarindan Valilige iletilen bagvurular ve Cumhuriyet Bagsaveihiklarimn

G

4483 sayili Kanuna gore sorusturma izni talepleri gorev boliimiine gore ilgili Vali .|.i

Yardimeist tarafindan incelenecek ve yapilacak islemler konusunda Valinin talimats 3

alinacaktir. i

]

14) Bu yonerge hikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve gorevlilere '

imza karsihigi okutacaklardir. Yénerge valilik internet sayfasinda yayinlanacak ve E.ii

bagvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir, '

15) Kurum iginde, inceleme ve disiplin sorugturmasi onay1 kurum amiri tarafindan QI%

verilecektir. Kaymakamlar tarafindan ilge personeli hakkinda il memurlarindan ']

incelemeci ve disiplin sorusturmact gérevlendirilmesi istenmesi halinde kurumu e

tarafindan Kaymakamliga sorugturmaci ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam E

tarafindan yapilacaktir, ;

16) Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en faﬂzila.\-:@@.__ giin, "j

zorunlu hallerde ise en fazla (15) giinlik ek stire veri1ecekti1_',,;;%(),_1%@9@?%[‘&11;(1&1 "f

zamanasimi siirelerine dzen gosterilecektir. ”-_f,"" __:,__',‘,_," ? i

17) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrolii Kanunu geregince h¢1i‘«'.“‘[ii1'1§1“: kamu E!

kaynagmm kullanilmasinda gérevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili; ekono glik Y}E ,i:
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hukuka uygun olarak kullanilmasindan ve kétiiye kullaniimamast igin gerekli
énlemlerin alinmasmdan sorumludur,

18) Daire ve kurumlarca tereddiit edilen hususlarda Vali veya Vali Yardumcisinin talimat
alindiktan sonra gdriis talep olunacaktir. Valilikten goriis talepleri zaruri goriilen
konularda, gerekceli ve konuya iliskin kendi goriislerini de igerecek sekilde
yapilacaktir,

19) Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.s. etkinliklerde koordinasyonun
saglanmasi amactyla en az bir hafta 6nceden mutlaka ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel
Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir,

1. SORUMLULUKLAR

1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanilmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edilip edilmediginin
denetiminden ilgili Vali Yardimeilari ve birim amirleri sorumludur.

2) Vali Yardimeilari kendilerine bagli tiim birimlerin is yiiriitiimlerini ve yazigmalarini
takip ederler. Kamu hizmetlerinin yiriitimii agismdan birimlerin Makamla
iliskilerinin Vali Yardimeilar: aracilifg ile yiirtitiilmesi esastir.

3) Birim amirleri, birimlerindeki is ve islemlerin is akigina uygun olarak siiratli,
giivenli, etkin ve verimli yiiriitilmesinden, birim igerisinde koordinasyonun
saglanmasindan ve is boliimil yapiimasindan, birimlerinde islem géren ttim yazilarin
iceriginden ve gerekli gekil esaslarmi tagiyp tagumadigindan, ilgililerce yazilara
atilacak paraflarim uygunlugu ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden,
islemsiz evrak birakilmamasmdan, gortise sunulmasi gereken iglemlerin
bekletilmeden gonderilmesinden sorumludur.

4) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarm muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel
Kalem Miidiirii sorumludur.

5) Tekit yazilarma mahal verilmeyecek sekilde evrak akigi takip edilecektir.
Tekitlerden ilgili memur ve amirler miigtereken sorumludur.

6) Islerin aksamamast ve is sahiplerinin bekletilmemesi amaciyla, herhangi bir nedenle
yerinde bulunmayan Vali Yardimeisinin yerine gorev eslestirmesi olan Vali
Yardimeist, bu Vali Yardimeisinm da bulunmamast halinde nobetgi Vali Yardimeist
tarafindan imza islemi yerine getirilir.

7) Evrak ve belgelerde paraf ve imzast bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklari paraf ve imzadan miigtereken ve miiteselsilen sorumludur.

8) Valinin teftig ve denetim veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag bildirilen islerden, bekletilmesi ¢nemli derecede mahzurlu
olanlarin geregi ve icrasi, is boliimi esaslarma gore ilgili Vali Yardumcisi tarafindan
yapilir ve en kisa siirede Valiye bilgi verilir.

9) Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak tizere gorevlendirilen
komisyonlar ve diger personel, ilgelerde yapacaklari 9&11sﬁ1p@tla,1§ii“' ili olarak

mutlaka Ilge Kaymakamina bilgi veritler. g croiigg "’*4*_
-? o "V"..J '-:l‘l‘}‘{. i.
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

10) imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren énemli konu ve igler ile
prensip karari niteligi tagiyan, Valiligi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya
islem safhasinda iist makamlara, varsa, alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve
makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket edetler.

11)Vali Yardimeilar;, sorumlu olduklart birimlerdeki disiplin  kurullarinin
bagkanliklarini da yiirtitiir,

IV. EVRAK VE YAZISMALAR

A. YAZISMA ESASLARI

(1) il genel idare kuruluglari; merkezi idarenin merkez kuruluslari, diger illere bagli il genel
idare kuruluglar ve ilge kuruluglari ile yazigmalarm Valilik kanali ile yaparlar. Ancak, hesap
ve teknik hususlara, ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve durumlarin kaydina,
tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iliskin yazigmalar, Valilik
kanalindan gegirilmeden yapilabilir.

(2) 11 genel idare kuruluglarmun il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayn1 ya da farkl ilgelerdeki
diger kuruluglar, bélge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki
yazigmalar dogrudan yapilabilir. Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali a.” [baresi kullanilmaz.
Ancak, talimat niteligi tasiyan veya Vali veya Kaymakamlar tarafindan bilinmesi gerekli,
asagida belirtilen yazigmalar Valilik ve Kaymakamlik kanalt ile yapilu:

Valilik aracilig ile yazilacak yazilar:

a) Bakanliklardan mevzuat ve uygulamalarla ilgili goriis ve 6neri isteme yazilari,
b) Yeni bir diizenleme, uygulama veya talimat talebine iligkin yazilar,

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluglari ile diger illerdeki kuruluglarla yapilacak
yazigmalar,

¢) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazigmalar,

d) Kamu personeli hakkinda on inceleme yapilmast veya disiplin sorugturmasi
baglatilmasi, 6n incelemeci ve sorugturmaci talebine iligkin yazilar ile Makam onayia
tabi disiplin sorugturmasi yazilari,

¢) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

f) “Gizli” ibareli yazilar,

g) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talep edilmesi ile gayrimenkul tahsis ve
kiralama talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iligkin yazilar,

) Kamu kurumlarmin is ve islemleri ile kamu personeli hakkinda her tiirlii sikdyet ve
yakimmanm geregi yapilmak iizere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile
bunlara verilecek cevap yazilari,

h) ilgelerden Kaymakam imzast ile gelen yazilara verilecek her tiirlii olumsuz cevaplara
iligkin yazilar,

1) Tekit yazilari,

i) Teftis ve denetim sonuglarmmn takibine ve raporlara verilecek cevaplara iligkin
yazilar,

j) Atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme, gorevden uzaklastirma, goreve iade ile
ilgili talep ve bildirim yazilari.

Kaymakamliklar araciligy ile yazilacak yazilar: tﬁ;ﬁ‘*’%ﬁf;@‘%q; R
a) Ilgelerle ilgili 5nemli yatirim, faaliyet, agilis vb. hususlarda yazﬂ,g,i'gak yé%;lg;f“i

b) ilgelerdeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine,‘i;li$1(in;é-§{‘fcfifiil‘g:i_},#

TR Y. ,
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

c) flgedeki kamu personeli ile ilgili aragtirma, sorugturma, 6n inceleme baslatilmasi ve
sonuglandiriimasina iliskin yazilar,

¢) flgedeki kamu personelinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden
uzaklastirma ve géreve iadesine iligkin yazilar,

d) Tlgelerdeki kamu personeline bagar1 belgesi verilmesi, personelin ddiillendirilmesi
veya ceza verilmesine iligkin yazilar,

¢) Kaymakam imzas1 ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilary,

f) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevaplara iligkin

yazilar, -

o) Ilgelere her tiirlti 6denegin gonderilmesine iligkin yazilar, j

h) IIlqelerin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar, B

1) Ilcelerde tegkilat: bulunmayan kurumlarim is ve islemleri ile ilgili yazilar, B

i) flgelere gonderilen tekit yazilari, B

j) Ilgelerdeki birimlerin teftis ve denetim sonuglarmin takibi ve cevabi raporlarla ilgili i!i
yazilar, E.i-!

(3) Yazilarm ilgili oldugu birimlerde hazirlanmas, yazilmasi ve oradan gonderilmesi esastir. 2
Ancak, acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Mudiirliigiinde hazirlanabilir. Bu !ﬁ
durumda yazinm bir rnegi ilgili birime gonderilir. !.i.i
. B

(4) Yetki devri yapilanlar diginda, “Gizli” ve “Kisiye Ozel” yazilar igin niteligine gore Vali BH
veya Vali Yardimeisi tarafindan imzalanir. it
B. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALES] 3
5 [ ]

(1) Valilik Makamima hitaben gonderilen “Kisiye Ozel”, “Gizli” ve “Sifre” ibaresi ile gelen -
yazilar agilmaksizin II Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan Ozel Kalem Miidiirtine teslim edilir. f
Bunlara iligkin kayitlar Ozel Kalem Miidiirltigii tarafindan tutulur. I
LH

(2) Valilige yazili olarak veya e-igigleri sisteminden elektronik ortamda gelen ve yukarida E‘
belirtilenler disinda kalan biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda acilir ve evrakin kaydi yapilir, .{.:
ilgili memur tarafindan gidecegi yer belitlendikten sonra havale ve tarih kagesi basilir, Vali, E:'
Vali Yardimeisi, il Hukuk Isleri Miidiiri, Kaymakam Aday: veya Valilik Birim Mudiri
tarafindan havale edilir. Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak dokiiman tarayici ile .,:
taranp e-icisleri sistemine kaydedilerek ilgili dairelere sevk edilir. _
(3) Cumhurbagkani, TBMM Bagkani, Cumhurbagkan Yardimeisi, Bakanlar, Genelkurmay |
Baskani, Anayasa Mahkemesi ve Yiksek Yargi Orgam Bagkanlar,, TBMM Genel Sekreteri, ;
Ordu ve Kolordu Komutanlari ile bu makamlar adina imzah olarak gelen yazilar ile Vali ﬁ'!'
Yardimeilarinin, Kaymakamlarm, Birim Amh:!erinin ve [lge Birim Amirlerinin atamalari veya h%
vekéleten gorevlendirilmelerine dair yazilar Ozel Kalem Midiirliigiine teslim edilir ve Ozel i
Kalem Miidiirii tarafindan Makama arz edilen yazilar Valinin havalesinden sonra ilgili dairelere gI!
sevk edilir. o
o . [

(4) Vali tarafindan havalesi yapilan evraka not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli £
arastirma ve agiklama yazist hazirlandiktan sonra Makama bilgi sunulur.
(5) Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda yapilan i-i-:
bagvurular ilgili Vali Yardimeisi, yoklugunda yerine bakan vali yardimeisi, Nobetgi Vali n
Yardimeist, kaymakam adayi ya da Valilik Birim Miidiirleri tarafindan havale edilir. B
iy, -+

(6) Vali Yardimeilart kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Valinin gorg 1‘{%%’1*{{[@51 2y
ayrarak digerlerini ilgili dairesine havale ederler. Valinin gdrmesi i¢in Makagha su ul an | flemli
dilekge ve evrakin havale béliimiiniin sol tist kogesine kirmuzi kalemle Tz kdilmﬁifé'ﬁ? i (T)% ;1:!
: ﬁ 1‘-:\ e 3 g.
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi

konulur, Vali'nin goriis ve talimatim miiteakip bu yazilar Il Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili
dairesine gonderilir.
(7) Birim amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali ya da Vali Yardimetlarinim havalesini

tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali ya da Vali Yardimetlarmin gérmelerini
gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal bilgi verirler ve talimatlari alirlar.

C. GIDEN YAZILAR

(1) Yazilarm Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun olarak hazirlanmasina, konularin anlagilabilir
bir sekilde kisa ve 6z olarak ifade edilmesine 6zen gosterilir.

(2) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bu kapsamda;

a) Ust ve ayni diizeydeki birimlere yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”, “Geregini
arz ederim”, “Bilgi ve geregini arz ederim”,

b) Alt birimlere yazilan yazilar, “Bilgilerinizi rica ederim”, “Geregini rica ederim”,
“Bilgi ve geregini rica ederim”,

¢) Ust, alt ve ayni diizeydeki birimlere yazilan ortak yazilar; “Bilgilerinizi arz ve rica
ederim”, “Geregini arz ve rica ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica ederim”
ibarelerinden uygun olani kullanilarak bitirilir.

¢) Yazismalarda, ayni gorev unvanm ifade eden; “Vali Muavini” veya “Midir

Muavini” seklindeki ibareler yerine “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir Yardimcist”
unvani kullanilir.

d) Vekaleten gérev yapanlarn unvan kisminda “Vali V.”, “Vali Yardimeist V.”, "Mudiir
V." Ibareleri kullanilir.

¢) Vali tarafindan imzalanacak yazlarda ismin altinda “Vali”, kendilerine yetki
devredilen Vali Yardimeilart tarafindan Vali adma imzalanacak yazilarda ilgili Vali
Yardimeisinin adi ve soyadi ile altina “Vali a.” ibaresi onun altina da “Vali Yardimeis1”
ibaresi yazilir. Yetki devredilen birim amirlerinin imzalarinda da ayn1 usul uygulanir ve
“Vali a” ibaresinin altina amirin unvani eklenir.

f) ilgelere vekalet eden kaymakamlarin imzalayacagl yazilarda, ad ve soyad1 yazildiktan
sonra altina unvant onun altina da “Kaymakam V.” Ibaresi kullanilir,

I

g) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktu”, “Uygundur” gibi ifadeler yerine sadece “OLUR”
ibaresi kullanilir ve tarih belirtildikten sonra imza igin yeterli bos satir birakilarak onay
makaminin adi soyad ve alt satira unvam yazilir.

h) Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda yazigma yapabilirler. Bu
yazismalarda hitap, karsilikl “arz ederim” seklinde yapil.

(3) Vali tarafindan imzalanan yazilar ve onaylarda aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadikg¢a
birim amirinden sonra mutlaka Vali Yardimeisinin paraf veya imzasi alinir.

(4) Makam oluruna sunulacak yazilarda oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda
baska makamlar varsa bu durumda teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasindan sonra
yazinin sol alt kogesine "Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilir, altina tarih konulduktan
sonra imza igin uygun bir bosluk birakilip, gérev dagilimina gére ilgili Vali Yardimeisinimn
imzas1 agilir.

Lo e,
. J:':’ g - -
(5) Valiye dogrudan bagli olarak gérev yapan Ozel Kalem Mﬁdﬁrlﬁgﬁncehé_]i”azﬁ*;gé(g("ohtu‘,
ﬁa'}
“ [y =

yazilarinda, Ozel Kalem Miidtirtiniin teklifi ve Vali oluru yeterlidir. q :
b 8 iuiaaeard
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

(6) Vali Yardumcisi tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilarda mutlaka birim amirinin
parafi veya imzasi bulunur.

(7) Vali veya Vali Yardimcilarina imzalanmak {izere sunulan yazilarda imza makaminca
diizeltme yapilmasi halinde, diizeltme yapilan yaz1 yeniden yazilan yazinmn ekine konulur.

(8) Yazilar yaziyr hazulayan gorevliden itibaren 5 (bes) kigiyl gegmemek iizere, ara
kademedeki sirali amirlerin parafi alinmadan imzaya sunulmaz.

(9) Birden fazla birimi ilgilendiren veya bagka bir birimin gériisiiniin alinmasini gerektiren
yazilarm paraf bolimiinde, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir. Yazi Vali
tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimeilarma bagli ise
koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinur.

(10) flge Kaymakamlarinmn ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar isin nitelifine gore Vali veya Vali Yardimeilar: tarafindan imzalanir,

C. TOPLANTILAR

a. Yasal mevzuatin bizzat Vali baskanhifinda yapilmasini ongordiigli toplanti ve
komisyonlara Vali bagkanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali adina
ilgili Vali Yardimeist baskanlik edecektir.

b. Vali Yardimeilar, Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarmin
giindemleri hakkmnda 6nceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplanti sonrasi
Makama bilgi vereceklerdir.

¢. Toplantilara birim amitlerinin hazirlikh ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis: terk
edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmayi saglayici yontemler uygulanir.

d. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
toplanti oncesinde sunu ornekleri toplanti bagkanmna arz edilecek, toplanti
konulartyla ilgili olarak tiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile
toplantilara katilabilecektir.

UCUNCU BOLUM

iMZA VE ONAYLAR

I VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1) Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiizik ve Yonetmelikler ile diger
diizenlemeler geregince Vali tarafindan imzalanmasi, goriis veya teklifte bulunulmas:
gerekli olup bu Yonergede agikea yetki devri yapilmayan konulara iligkin yazilar,

2) Cumhurbagkanlifi, Cumhurbagkanlij Yardimeihigi, T.B.M.M. Bagkanlig, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi ve Milli Istihbarat Teskilati Bagkanligina yazilan
yazilar,

3) T.B.M.M. Bagkani, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlart Bagkanlarinin
imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,

4) Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

. .
a. Bakanlik Makamina dogrudan yazilmas: gereken yazilar ile ali&*gg@( adina

Bakanliklara goriis ve teklif bildirmeyi, agiklama yapm@tyr v f, vermigyi
L]
B/
%

gerektiren yazilar, b b
) ﬂgs;im % i
Sayfa 11/ 35 \15*3:1»
e

=y

e o

o

LL

=

D g xS 27y

CEH
L L]

o

S

.|.:-

i = e

=

P 8 0 2 0 5 O

L ]

-

2D

ZE

=

=




O o T 0 20 10 0 0,555 5 5 2 0 s o 0 0 0 0 0

I Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi
i

; b. Yillik Yatim Programlarina iligkin teklifler,

A ¢. Bakanliklardan gelip, bizzat Vali tarafindan imzalanmas istenilen yazilar,

+

Ei.i 5)  Bakanliklardan mevzuat ve uygulamaya iligkin gortis isteme yazilari,

=

ik 6)  Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanligma
i dogrudan yazilmas: gereken yazilar,

A

at 7)  Genelkurmay Bagkanlifina, Kuvvet Komutanliklarina, Donanma ve Garnizon
!E Komutanhigina yazilan ve buralardan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,
1-5 8)  Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
E% 9)  Diger Illerden bizzat Vali imzasl ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

B o

‘!‘E 10)  “Vali Adma” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,
'_ 11) YOK Baskanligi ile Universite Rektorlerine ve Akademi Baskanliklarina dogrudan
-i-: yazilmasi gereken énemli yazilar,

H.l
‘*. 12) Valilikge yayimlanan genel emir, talimat ve yonergeler ile tiim kamu kurum ve
aie kuruluglarina ve Kaymakamliklara génderilecek 6nemli direktif ve genelgeler

g 13) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu uyarinca [lde tegkilat1 ve gorevli memuru bulunmayan
kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gérevli daireyi belirtme yazilari,

14) Haber alma, genel asayis, milli giivenlii ilgilendiren konulara iligkin yazilar, 5442
s sayili 1l Idaresi Kanununun 11/D maddesi uyarmnca askeri birliklere yapilan talep
- yazilari,

Ei- 15) Vali bagkanliginda yapilacak toplantilarla ilgili yazilar

r 16) Idari islemlerde prensip, yetki ve uygulamaya iliskin sorumluluklar1 degistiren
b yazilar,

BH ; . .

B 17) Miilki Idare Amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya uyari maksadiyla yazilan
%1'; yazilar ile kaymakamliklardan veya birim amirlerinden gelen taltif veya ceza
H Y

E,i.% tekliflerine verilecek cevaplara iligkin yazilar,

EHL

;, 18) Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve belediye bagkanlar: ile ilgili ihbar ve
ot sikéyetlerle ilgili tist makamlara yazilan yazilar,

T 19) Kaymakam Adaylar ile ilgili raporlar,

i 20) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet memurlugundan
o p

%E ¢ikarma teklif yazilari,

g :

;1' 21) Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile sube miidiirti ve daha {isti
g personel igin muvafakat verme ve isteme yazilari,

n

;-3-5 22) Atamasi Bakanlik, Bagkanlik veya Genel Midiirliiklere ait personel hakkinda
;'!' tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

.

at 23) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftig Raporlarina verilecek ceva lar,
B y p

g'fg 24) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan
EI" miifettis talebine iliskin yazilar,

o

::; 25) Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari, f M“’%;

LT

:,i.: 26) Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazﬂa% ? m @ .f."‘
"'! } kY !
i L~ ¥
BB " ‘ﬁﬁﬁ f
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|
27)  Kalkmma Plant ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmast, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,
28) Il Koordinasyon Kurulu Toplantilart ve Il yatirim &nerileri ile ilgili yazilar,
29) Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin milkiyetinde bulunan taginmazlarin

30)

31)

32)

33)
34)

35)

36)

37)

38)

39)
40)

41)

satis, kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iligkin olarak Valilik goriigi gerektiren
yazilar,

“Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gére “Gizli” dereceli yazilar ile
“Sifreler”,

Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiiziik ve Y6netmeliklere gore yargl
mercileri nezdinde bizzat Vali tarafindan agilmast hiikme baglanan davalara iligkin
yazilar,

Sinir Anlagmazligs, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K&y Kurulmasi ve Kaldirilmas
Hakkinda Yénetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kararlari,

Dernekler Yonetmeligi'nin; 51 inci maddesine gore Kamu Yararina Caligan
Derneklerden sayilmaya iliskin olarak Valilik gériisiinii bildiren yazilar ile 53 tncii
maddesine gore dernek adlarinda kullanimi izne bagh kelimelerin kullamlmasina
yonelik verilecek Valilik goriisti yazilari,

2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gére Emniyet Genel Midurlugi ve
diger illerden personel ve ekip gorevlendirilmesi talebine dair yazilar

Polis Merkezi Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi kapsaminda, polis
merkezi agilmasina iligkin teklif yazilar,

5393 sayilt Belediye Kanunu’nda Valiye verilen veya bu Kanuna istinaden Icigleri
Bakanlik Makaminca Valilere devredilen yetkilerin kullanilmasina iligkin yazilar,

Genel Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Almacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum
Yonetim Merkezi Baskanligi uygulamalarina iliskin yazilar,

TAMP ve AYDES kapsaminda il Afet Miidahale Plani ile ilgili giincelleme yazilari,
Milli Egitim Bakanligi Kurum Agma, Kapatma ve Ad Verme Y6netmeligi hiikiimleri
geregince; okul dncesi egitim, ilkokul, ortaokul, lise ve diger egitim kurumlarmin
agilmasina ve kapatilmasina iligkin teklif yazilari ile okul 6ncesi egitim, ilkokul ve

ortaokul diginda kalan egitim kurumlarma ad verilmesine iliskin olarak teklif
yazilari,

Valinin bizzat imzalamayi uygun gordiugii diger yazilar.

II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1)

2)

3)

Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan
dogruya Vali tarafindan onaylanmas: gereken karar ve islemler,

Kamu kurum ve kuruluglarinda calisan tiim personelin atama ve yer degistirme,

islemlerine iliskin onaylar, W<
¥

Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri, Valilik Bill“,?(g Mtdhla i her

tiirlii izinleri ve yerlerine vekil gorevlendirme onaylart, i A;fjeﬁ;*"“ $
L 3 ).
e b e ®»A . A

f W
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4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)

23)
24)
25)

26)

[lgelerdeki izin, gorev, rapor vb. sebeplerle bosalan yonetici kadrolarina ilden veya
bagka ilgelerden yapilacak vekaleten gorevlendirme onaylari,

f¢ Giivenlik Birimleri personelinin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve Il i¢i yer
degistirmeleri ile ilgili onaylar,

I¢ Giivenlik Birimlerinin her tiirlii asayis uygulama plani onayi,

[lde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidirlerinin il
dis1 gegici gorevlendirme onaylari ile tagit gérevlendirmelerine iligkin onaylar,

I¢ Giivenlik Birimlerinin Il dis1 operasyonel arag ve personel gorevlendirmelerine
iligkin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlart Kanunu geregince gorevden uzaklagtirma, gorevden
uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

4483 sayili Kanuna gore 6n inceleme yapmak {izere gorevlendirme onaylari ile 6n
inceleme raporlari iizerine verilen kararlar,

Cesitli yerlerden gelen gikéyet dilekgelerine aragtirma, inceleme vb. yapmak tizere
gorevlendirme onaylari,

Kademe ilerlemesinin durdurulmas: teklifi ile ilgili Disiplin Kurulu kararlarmin
onayl,

Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu kapsaminda basari, tistiin bagar1 belgeleri ve
ddiil verilmesine iligkin islem onaylari,

Memur Sinav Komisyonu tiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iligkin
onaylar,

Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmas,
I Afet Miidahale Plani onayi,

Il Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,

Afet acil yardim ddeneklerinin harcanmasma iliskin onaylar,

6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi geregince, “can giivenligi nedeniyle”
verilecek Silah Tagima Ruhsatlarma iligkin olurlar,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda
verilen Mermi Satig Izin Belgesi ile ilgili onaylar,

2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanunu'na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar,

Insan Haklari Il Kurulu'na tiye segilmesi ve yenilenmesine iligkin onaylar,

Caligma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

Devlet, belediye ve zel kisiler lehine yapilacak kamulagtirmalarda, verilecek kamu
yararinin varhigina iligkin karar onaylari, vty
Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde son dﬁ%ﬁﬁ&ét_bu
Yonerge ile agik¢a imza yetkisi devredilmeyen sézlegmelere iligkin one ¢

o
]
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" 27) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
B uzatilmasi onaylari, M
'.i.g 28) 5258 sayili Aile Hekimligi Kanunu ve ilgili yonetmelikler geregince Aile Hekimi :
sézlesmesinin sona erdirilmesine iligkin onaylar,
Illl!; 29) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda; 1]
1 ]
.. a. Belediye sinirlarinin kesinlesmesi onaylari, :‘ii
31'5 b. Sinir uyusmazliklarmm karara baglanmast onaylari, e
E.i! ¢. Belediye smulart iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmas, birlestirilmesi, E!
G baliinmesi, adlari ve sirlarimin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar it
G d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar, i,i
f' e. Belediye Bagkanligmm bosalmasi halinde, Bagkan veya Bagkan Vekilinin E
2-:1-! secilememesi durumunda, Belediye Bagkan gorevlendirme onaylari, :
L] i
it 30)  Smir Anlagmazligy, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
H: Halkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari, l
H ; : H
B 31)  Igisleri Bakanhgt Hizmet loi Epitim Yonetmeligi geregince Valilik birimlerince ik
e uygulanacak olan “Hizmet I¢i Egitim Faaliyetleri ve Egitim Programlar1™ onaylart, EI
EH4 L]
E: 32)  Vali yardimcilari aylik nobet listelerine ait onaylar.
i+ : : #
f‘ L. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR "
nE o+
B 1) Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak ".':
yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore yliriitiiliip sonuglandiriimasi EI
‘ ve bu Yénerge ile belitlenen yazilarin Vali adina imzalanmast, )
at P : ate
= 2) Bakanlklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere i'i';
B duyurulmasina iliskin yazilar, it
o 3) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve [Igelere duyurulmasina iliskin yazilar,
4) Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve _
hh vakiflara iliskin karar ve yazilarm imzalanmast, B
ok i
E 5) Cumhurbagkanligi, T.B.M.M. Bagkanlifi, Bakanliklar, Yiiksek Yargi Organlari, .i.i
:-i- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi, Milli Istihbarat Tegskilat: Bagkanlig1, Kuvvet 1-:
Komutanliklar;, Donanma ve Garnizon Komutanhgindan gelen, Vali tarafindan ok
i imzalanmas! gerekmeyen yazilar ve bu yazilara verilecek cevaplar,
19 ﬁ-
!.i. 6) Kaymakam Adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlar digindaki is ve islemler E.E.E
!,!Ea 7) 657 Sayili Kanun’un 4. Maddesinin “B” bendine gore il birimlerine atanan
it personele iligkin sozlesmelerin imzalanmasi, %-i-%
HH _ ; . &
'i‘= 8) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayils B
it Toplu Is Sézlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplantt ve Gésteri Yiirtiytisleri H
I! Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve '!‘.
Fi-= onay sonrast iglemlerin yiiriitiilmesine iligkin yazilardan bu Yonerge ile daha alt E'i,%
i birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar, B
B £
% 9) Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gérev belgeleri,
%-i-i 10) Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafnww-mnam Ei-l:
o gerekmeyenler ve savunma yazilari, ?v’ -led ;1-!
I v i ! ST b I
i 11)  Vatandaslarm kurum ve kuruluglara ydnelik sikayet, yalﬁnmaﬁ?@ %ﬁ%@?l@l’]ﬂe H
:.'é iliskin basvurular ile ilgili yazilar, e ¥ At
il'l i " ' ¥ vé l”? %'
ks st ! e o
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12)  Kaymakamliklar ve I Miidiirliiklerine yazilacak tekit yazilari ve verilecek
cevaplara iligkin yazilar,

13) ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve valilik midiirlerinin
gorevden ayrilma ve goreve baglama yazilari,

14)  Kanuna aykirilik veya eksiklikleri stiresi icerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi icin Cumhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

15) 5253 sayili Dernekler Kanunu gergevesinde dernekler adina yardim toplamaya
ve bags kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmast,

16)  Tekel Digt Burakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, [thali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iligkin Tiiziik™> geregince, patlayici madde
satin alma ve kullanma izin belgeleri ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satis
izin belgelerinin imzalanmasi,

17) 11 idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, 1l Polis Disiplin Kurulu ve il Sosyal
Yardimlagma ve Dayanigma Vakfina ait gorevlerin yiiriitiilmesi ve alman kararlarin
imzalanmasi,

18)  Sef ve daha alti kademedeki personelin naklen atamalarinda Il Valisine bilgi
vermek kosuluyla muvafakat isteme ve verme yazilari,

19)  Spor amagli umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,
20) GAMER ile ilgili is ve islemler,
21)  1ZDES ile ilgili i ve islemler,

22) 1l Afet ve Acil Durum Midirltigii mesaj ve yazigmalari, Igisleri Bakanligi Afet
ve Acil Durum Yénetim Bagkanligi ile yapilan acil durumlara dontik koordinasyon
yazigmalar, Cevre ve Sehircilik il Miidiirltigt tarafindan AFAD il miidiirliigiinden talep
edilen CED raporlarina verilen kurumsal goriis yazilari,

23)  Genglik Merkezlerinin faaliyet programlari kapsaminda diger kamu kurum ve
kuruluglars, yerel yonetimler, tiniversiteler ve sivil toplum kuruluglartyla birlikte
yapacaklari yerel etkinliklere iliskin yazigmalar,

24)  Valinin, Vali Yardimeis: tarafindan imzalamasini uygun gordiigti diger yazilar.

VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1) Vali'nin onaylayacagi yazilar diginda kalan ve agik¢a diger yetkililere
devredilmemis olan onaylar,

2) Mevzuatinda valilik makaminca onaylanacag: belirtilen idari para cezalari ve
miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

3) 5651 sayili Kanuna istinaden gikarilan Internet Toplu Kullanim Saglayicilar
Hakkindaki Yénetmeligin 6. maddesi geregince izin belgelerinin onaylart,

4) Birim amirlerinin il i¢i, yardimeilari ve diger personelin il d%‘ﬁzﬂfgme
onaylari ile ulagim yontemi ve araglarma iliskin onaylar,

" il s
5) Birim amirleri disindaki il personelinin gegici gﬁrevltﬂﬁzdi1'1n;e,}%klilik‘§;

gorevden cekilmis sayilma, istifa ve géreve yeniden baslama onaylérl,

"‘ f
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BT

6) Birim amirleri diginda, ildeki birimlerde gorevli sube miidiirli ve tistii kadrolar
ile kurulug miidiri gibi idari gérevde bulunan personelin gérevden ayrilmalari ya da
izin, rapor, sevk veya gorevli olmalart halinde yerlerine vekalet edeceklere iliskin
onaylar,

oo

-
Lk

g oD T T

7) Milli Egitim Midiirliigiine bagli okul ve kurumlarin yonetici ve egitici
personelinin ilgeler arasi gérevlendirme onaylari ile norm kadro fazlasi 6gretmenlerin
ileler arasinda gorevlendirme onaylar,

ll"-

-

=+

L] :I.Ill+ o,

-I'.-T-

8) Vali'nin izin verecekleri diginda kalan 1l personelinin ayhksiz izin onaylari,

o

9) 195 sayil1 Basin Tlan Kurumu Tegkiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve
islemlere iligkin onaylar,

o o

L/

10)  Valilik Merkez Birimlerine atanan gegici personelin sozlesme onaylari,

T S

11) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda ve ilgili Kanunun
Uygulanmasma Iliskin Yonetmelik kapsaminda diizenlenecek ozel giivenlik izin
belgeleri ve ayni yerde belirtilen Idari Para Cezalarma iliskin onaylar ve buna iligkin
sayvunma istem yazilari,

L/

oo

.'*:

e

12)  Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar,

T

13) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmast onaylar1 diginda yapilan is ve islemlere iligkin onaylar,

I+I+u+:€+' il

14)  Ozel Saglik Kurum ve Kuruluglarmim ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

o

15)  Isyeri hekimligi onaylar ile Eczane Ruhsatlari,

-

16)  Sehitlik Yonetmeligi ve Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin
islemleri Hakkinda Yonetmelik geregince Mezarlik Segim Komisyonu olusturulmasina
iligkin onaylar,

i

Cmsh

.Lr.
LL

17)  Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarma iligkin onaylar,

=

18)  Insani Tiiketim Amagh Sular Hakkinda Yénetmelik kapsaminda verilecek tesis
ve igletme izin onaylari,

=

ST

19) Aile Hekimligi Uygulama Yoénetmeligi geregince;

+.E\

A. Calisma bolgesi igerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet
verdikleri mekanlarin degistirilmesine iligkin onaylar,

HERATET

B. Bakanlik diginda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluglarda
¢aligan hekimlere verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

2 e

20)  Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve igletme
izinleri,

gt

e

21)  Kaplicalar Yénetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

22) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makamimun onay ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarm
olusturulmasina iligkin onaylar,

23) 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu KaW@mmda
yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iligkin olurlar, 7 by f&,i";-.,_

&
-

=

s

-
=
(¢
N e
=
b o
*:

24)  Kures, giindiiz bakimevi, cocuk kuliibii, 6zel huzurevi ve ya:hh balgffﬁ'-ﬁ
kadin konuk evi acihs izin belgesi ve kapatma onaylar ile sorumlu 111ﬁdﬁf*‘"
onaylari, T

ge
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B Kocaeli Valiligi Tmza Yetkileri Yonergesi i+
‘ HH
‘ 25)  Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yénetmeligi kapsaminda yapilan her tiirlii ayni nakdi yardim onaylari, g'!'l
i
26) 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt igi ve ':
yurt digt spor miisabakalart ve bunlarm hazirhik ¢aligmalarina katilacak sporcu, hakem, i i+
antrendr, monitor, yéneticiler ve bu amagla gérevlendirilecek diger personele iligkin ?E
onaylar, ks
) &
27) 4926 Sayili Kanuna Gore El Konulan Egyanin Teslimi ve Saklanmasma Iligkin :.i.
*, Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi kapsaminda, el konulan esyanin teslim -i-é
: edilecegi birim ve kisiye iliskin onaylar, ﬁ-%
. 28) 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Géren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar i'#,i,:
G Hakkinda Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligkin onaylar, i
st &
'r 29)  Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iligkin onaylar, '
aH pHE
%ii 30) 4081 sayih Ciftgi Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye '
EE% verilen yetkilere iligkin onaylar, ii
: 31)  Kamu binalarinin giivenligi amaciyla koruma gorevlendirilme onaylari, g
[
32) Emniyet ve Asayise yonelik giinlik olaylar ve faaliyet biiltenlerine iliskin
onaylar, :_ll_%
33)  Mazeret izni alan hiikiimlii veya tutuklularin, gece konaklama yapacag yerin :}'
belirlenmesine dair onaylar, =E=
34)  Ozel Egitim ve Ogretim Kurumlarinmn agilis ve kapanig onaylar, ii
35)  Milli Bgitime baglt okul ve kurumlarm yénetici ve gorevlileri ile ilgili olarak -
4483 sayili Kanun haricinde olmak iizere inceleme raporlari onaylari, :,i,
. ; HEl
36) llge teskilati olmayan Birim Amirlerinin Il i¢i gorevlendirme ile tagit )
gorevlendirme onaylari, 31!
3 H
37) 1l Tagimal: Egitim Planlamasina ait onaylar, ..
ss I*I
38)  Hayat Boyu Ogrenme toplantilarinda alinan kararlarin onay, E
CHL
39) Aile Hekimligi Uygulamas Kapsaminda Saglik Bakanligmca Caligtirilan B
Personele Yapilacak Odemeler ile Sozlesme Usul ve Esaslar Hakkindaki zzs
Yonetmelik’in Ek (2) de yer alan fiilleri isleyen sozlesme ile galigtirilan aile hekimi ve ﬁql_%
aile saglip1 elemanlarina fiillerine kargilik gelen yazil ihtar onaylart, Ef
. e
40) Il genelinde aile hekimligi pozisyonunun bosalmasi veya yeni pozisyon agilmasi 1'5
durumunda  sézlesme ile ¢aligacak aile hekimlerinin yerlestirme isleminin g:.'_g
gerceklestirilmesi igin Valilikge gérevlendirilen Aile Hekimi Ek Yerlestirme Komisyon
Kararlarina iligkin onaylar. E',.;'-'
Hd
41)  Yurtdigindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma 4
Bildiriminin onaylanmast, 51'5
42)  Afet Etiit raporlari onay1 ve Imar planina esas kurum goriis yazilari ile biittinlegik i-i
tehlike harita raporlari, E
o i'I-:
43)  Afet acil yardim 6dencklerinin harcanmasina iligkin onay ve m c":‘ ii.;
L] =|
44)  Afetlere hazirlik kapsaminda verilen egitimlere iligkin onay.‘laﬁr, o q;‘ ig
e o 8
45) 7126 Sayili Kanun hiikiimleri geregince segilen Sivil Savunma Mﬁl{gﬂ%ﬂerin E-?E
verilecek kimlik belgeleri onayz, Vo S o :1';
B L1 o
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46)  Genglik ve Spor Il Mudiirligiintn il digt sportif, kiiltirel, egitim amagh gezi, 1
kamp ve kafile onaylari, it

47) il veilgelerde tertip komitesi kararlart dogrultusunda yapilacak her tiirlii okullar Ei.:
arasi sportif yarismalar ile fiziksel etkinlikler ve oyunlara iliskin onaylar. ¥

48) 1l genelinde gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari. ]

LM
49)  Diger kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiltiirel ve sportif etkinliklere o
katilma onaylari. e
50) il ve ilgelerdeki personelden proje kapsaminda yurtdigina cikacak yonetici, 4+
ogretmen ve ogrenciler ile kursiyer, usta 6fretici ve mezun dgrencilerin yurtdis i
gorevlendirme onaylar (Yurtdigina gikigla ilgili 1 ay igerisinde ig yonerge hazirlanarak ok
Vali onayina sunulacaktir.) £
51)  Acilis ve kapanigi bakanlik uhdesinde olmayan 6zel 8gretim kurumlan ile 6zel i-i-"
dgrenci yurtlarinin yurt agma ve kapama izin belgesi onaylari, I
52)  Hizmet i¢i efitim programlari ve il genelinde kurs agilmasina iligkin onaylar, -,i,

¥

53)  Resmi mithiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylart, M
54)  Birim amirlerinin, ilge ydneticileri veya ilge personeli ile yapacag aylik, diizenli
veya ihtiyag halinde yapacaklari toplanti onaylari, -
55)  Merkezi sistem ile yapilan tiim swmavlar igin II Milli Egitim Mudiirlagt G
personelinin gorevlendirme onaylars, o

i

-

56) Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gorev
yapacak 6gretmenlerin gorevlendirme onaylari,

A5

L.} .:_+:+:

57)  Ozel 6gretim kurumlar tarafindan agilacak yeni program ilaveleri, agilacak
kurslar ile siavlara iligkin onaylar,

RERE

58)  Egitim miifettislerince yapilacak her tiirlii aragtirma ve inceleme onaylar,

59)  Oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya cesitli eglence amagli toplant1 vb.
sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar,

60) Istizanh vize iglemlerine dair onaylar,

61)  Vali yardimeisimn kendisine bagli kurum ve kuruluslardaki, Valilik onay: ile
olusturulan her tiirlti komisyonun aldig1 kararlara dair onaylat,

L ]

O 0 8

Ll oLl
L)

ﬁ-ﬂ
L)

s

62)  Zirai Miicadele ilaglari, alet ve makineleri bayilik izin belgeleri,

-

CI-IE
L] f.*- -} ﬂ‘iﬂ

=

63) Zirai miicadele ilaglarinin toptan ve perakende satilmasi ve depolanmasi
hakkindaki yonetmeligin 18. Maddesine gore yapilacak kapatma onaylari,

I
Wih E-&
=,

IIB+ :-!: e

64)  Tohumluk bayiligi izin belgesi,

65)  Ayirma birlegtirmeyle ilgili arazi diizenleme iglerinin onaylart,

o

66) Aile ve Sosyal Hizmetler il Midirligince sosyal ve kiiltiirel faaliyetler
¢ergevesinde diizenlenecek bilgilendirici ve egitici kurslarmn agilmast ve ilgili kigilerin
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
67)  Kur’an kursu ve camilerin yil iginde denetim onayi,
68)  Kur’an kurslarmin il ii/il digt sosyal, kiiltiirel sportif gezi et?é;ﬁ "ka‘tllma
naylatrdeq
1 )

=+

5
L]

St

onaylari ve bu etkinliklerde gérev alacak personelin gorevlendirme

4 =y
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

I1.

I11.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

69)  Valinin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.
i, HUKUK iSLERI MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriig ve miitalaa bildirmek,

il idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina katilmak ve kanun sozeiiliigi gorevi yapmak,

5233 sayili Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmast Hakkindaki
Kanunun Uygulanmasma Iligkin yazi ve onaylar,

Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve kendisine havale edilen dilekgelere verilecek cevap
yazilart,

Konsolosluk Is ve Islemleri ile ilgili yazilar,
Vali’nin Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar,

il Hukuk isleri Miidiirii kadrosunun bos olmasi halinde bu maddedeki gorevler birimin bagh
oldugu Vali Yardimeis: tarafindan yerine getirilir.

KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR
Takvim yili icerisinde personelin ilge igerisinde 3 aya kadar gegici gorevlendirme onaylari,

Sube Miidiiriinden daha ast unvanlardaki personelin asalet tasdiki, istifa, ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik onay1 ile askere gidis ve asker doniisii gbreve iade onaylart,

fle Miidiirii ve diger personelin il igi ve il dist tagit gérevlendirme onaylart ile ilge personelinin
her tiirlii kongre, seminer, toplanti vb. faaliyetlere katilmalarina iligkin il dis1 onaylar,

ilgelerde norm kadrosu bosg olan okullarda 6gretmen ihtiyacinin oncelikle norm kadro fazlasi
dgretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin  giderilememesi durumunda istekli veya {licretli
ogretmen gérevlendirmesi onaylari,

Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Miidiir Yetkili 6gretmen
gorevlendirilmesi,

flge diizeyinde, Genglik ve Spor Bakanligt Spor Genel Miidiirliigii Spor Kafileleri Seyahat
Yonergesi ile Okul Sporlart Yonetmeligi kapsaminda mahalli, bolgesel ve ulusal spor
organizasyonlarina kuliiplii takim, okul takimi ve ferdi sporcu olarak katilacak kafilelerin il digt
seyahat onaylari, (14.02.2025 tarihli ve 135065 sayili Olurla eklenen madde.)

Milli Egitim Midiirligine bagl resmi/ozel 6rgiin ve yaygm egitim kurumlarinin, sosyal
etkinlik ¢aligmalar1 kapsaminda yapilacak il igi, il digt ve yurtdisi gezi, bilim, sanat, tiyatro,
spor, miizik, halkoyunlari, yarigma, sosyal etkinlik ve bunlarmn hazirhk galigmalart onaylari ile
bu gezilere katilacak idareci, yonetici, gretmen ve 6grencilerinin gorevli izinli sayilmalarina
iliskin onaylar,

Nakil yoluyla gelen 6grencilerin okul pansiyonlarma yerlestirilmesi ile ilgili yazilar,

Okul Servis Araclart Yonetmeligi kapsaminda alman Tagimacty Tespit Komisyonu
kararlarinin onaylari ile 5grenci velilerinin anlastigi servis araglarinin tagima yapmasina iligkin
onaylar,

10) Ozel Ogretim Kurumlarinda ydnetici, egitim-6gretim hizmetleri déhil tiim personelin atama,

gorevlendirme (ders ticreti kargihigi dahil) ve gorevden ayrilma onaylari ile personele iliskin
diger iglemler,
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Imza Yetkileri Yonergesi

11) Ozel 6grenci yurtlarma yonetici ve diger tim personel atama ve istifa onaylar,
12) Ozel Ogretim Kurumlarinca yapilan ilan ve reklam onaylari,

13) Ozel ogretim kurumlarmin galigma takvimi, galigma saatleri, kurum binalarinin
kullanilmast, 6gretim programlart ders gizelgeleri, yaz okulu, basart degerlendirme
takviye kurslari, ticretsiz 6grencilerle ilgili islemler,

14) Ozel Motorlu Tagtt Siiriiciileri Kurslarmin donem agma onaylari,

15) Motorlu Tagit Siiriicti Kurslart ve diger cesitli kurslarda kullanilacak araglarmn izin
onaylar1 ve onay iptalleri,

16) Ozel motorlu tagit siiriicti kurslarinda usta opretici caligtirma onayi/iptal onaylari ve
motorlu tagit stiriiciileri kurslarmm direksiyon egitim alani kullanim onaylari ile Ozel
Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarmin pist kullanim onaylart,

17) Ozel Motorlu Tagit Striiciileri Kurslarinm direksiyon sinavlarinin yapilmasina iliskin
onaylar ile muhtelif kurslarm sertifika sinavlarma iligkin onaylar,

18) Ozel motorlu siirticii kurslarma yonetici atama iglerine ait imza ve onaylar,
19) Ozel siiriicii kurslari gorevlileri hakkinda inceleme ve sorusturma onaylari,

20) Resmi okul ve kurumlarda gorev yapan egitim personelinin ek ders iicret onaylart,

21) Her derecedeki okul ve kurumlarin demirbas esyalarmin terkin, tahsis ve olurlarnin
tebligine iliskin yazigmalar,

22) Ogrenim durumu degisikligi nedeniyle yapilacak intibaklar,

23) Sigortal veya BAG-KUR’ lu gegen hizmet siirelerinin ilgili kurumlardan istenmesi,
bu siirelerin emekli kesenegine esas ayhigida degerlendirilmesi ve Sosyal Giivenlik

Kurumu Bagkanligi ile yapilacak iglemler,
24) Ilgedeki personelin kademe ilerlemesi / derece yiikselmesine iligkin onaylar,

25) Kurumlara ait (Ilge birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve
misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iligkin onay ve yazilar,

26) 6136 sayili Kanunun uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili yonetmeligin 7.
maddesi disinda tanzim edilen silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylart ve ruhsat
is ve iglemleri,

27) 6136 sayih Kanunun Uygulanmasina Iliskin 91/1779 karar sayili Yonetmeligin;

A. 4. maddesindeki “Bulundurma ruhsatl silahlarin” atis poligonu dahil, zorunlu
hallerde bir yerden bagka bir yere nakil belgesinin imzalanmast,

B. 22. maddesinde belirtilen Silah Satin Alma Yetki Belgesinin imzalanmast,

C. 24. maddesinde belirtilen Mermi Satin Alma Belgesinin imzalanmast

28) 657 sayili Kanunun 4.maddesinin (b) bendine gore atanan gecici personelin sézlesme
onaylari,

29) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalart ve Av
Bigaklarimin Yapimi, Alimi, Satimi, Tagimmasi ve Bulundurulmasina Jaait«K anun
kapsaminda verilen saticilik belgesine iliskin onaylar ile av tezkeresic Y ysi I
Ruhsatnamesi ile Yivsiz tiifek satin alma belgeleri ig ve '1§lemleri.‘$;'
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yé}%é;"gesi

IV. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
1) Dilekgelerin kabulii ve ilgili birimlere havale edilmesi,

2) Digeril ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimeisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar.

VIIL VALILIK AVUKATI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1) Kocaeli Valiligi leh ve aleyhine agilmig ve agilacak dava ve taleplerden dolay: T.C.
Yarg: organlarnin, meclislerinin daire ve kuruluglarmin her kisim ve derecesinde, her
yol ve sifatla Valilik Makaminim temsile hak ve menfaatlerini koruma, ilgili keza sair
kurumlar ve kisiler aleyhine davalar agma, icra takibinde bulunma, agilmig olunan
davalar ile Valilik Makami aleyhine agilan davalara katilma, takip ve neticelendirme,
teslim edilecek evraklari ilgili kurumlara teslim etme, tahkim ve hakem tayini, her nevi
dilekge ve evraki kendi imzas ile ilgili kurum ve kuruluslara verme, teblig ve tebelltig,
tanik, bilirkisi gdsterme, kargi taraftan gsterilenlere kabul veya red, protesto, ihtarname
ve ibraname kesidesine keside olunanlara cevap verme, yemin teklifi, kabul ile red, kegif
yaptirma ve kesiflerde hazir bulunma, kegif raporlarina itiraz, yeniden kesif talebinde
bulunma, ihtiyati ve icrai tedbir ve haciz yaptirma ve kaldirtma ile ilgili ig ve islemler;

2) Mahkemeler, Icra Daireleri, AIHM, Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danigtay,
Sayistay, Istinaf, Bolge Idare, Vergi Mahkemeleri ile yasalarla kurulmus ve kurulacak
yargl organlart ve diger Devlet dairelerinin tiimiinde gerekli her tiirlii kanuni islemi
yapma, isleri takip, murafaa, kararlari temyiz, karar diizeltme ve yargilamanin iadesini
isteme, hakim bilirkisi, hakem, sahit, katip ve bilirkisileri sikayet ve red ile ilgili is ve
islemler,

3) Dava nakli, durugmalara katilma, elden evrak alip verme, kayit ve suret ¢ikartma,
dosyalan tetkik, yanlhsliklar: diizelttirme, vergi daireleri, vergi itiraz, takdir, temyiz ve
il uzlagma komisyonlari ile yasalarla bu konuda kurulmus ve bundan sonra kurulacak
organlarda temsil, uzlagma talebinde bulunma, tutanaklari imzalama, itiraza gerekli
yasal islemleri takip ve neticelendirme, tim kararlarm infazini ilgili kuruluslardan
isteme, sulh ve ibra, davay1 kabul ve red, davadan feragat ve davay1 feragati kabul,
temyizden feragat ve temyizden feragati kabul, bagkalarini tevkil, tesrik ve azle yetkili
olma ile ilgili is ve islemler,

4) Vali veya Vali Yardimeilar: tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve
miitalaa bildirme yazilari,

5) Vali tarafindan Avukatin imzalamasini uygun gordiigi yazilar,

IX. BiRIM AMIRLERI VE VALILIK BIiRIM MUDURLERI TARAFINDAN
iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILARA AIT ORTAK HUKUMLER

A. IMZALANACAK YAZILAR

1)  Vali veya Vali Yardimcilarmn onayindan gegmis kararlarm Kaymakamliklara veya
ilgili mercilere gdnderilmesine iligkin yazilar, R

2)  Vali ya da Vali Yardimeisinin Baskanhigida yapilan kurul/komisyg :
alinan kararlari ilgili kisi ya da kurum/kuruluglara bildirim yazilari]
.;

§ gigv
toplal Tilatnda.
ARy
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

3)  Vali veya Vali Yardumcilan tarafindan olur verilen dzliik islemlerine iligkin her tiirlii
onaylarmn ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

4)  Bir iglemin ve dosyann tamamlanmasina yénelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmast gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve
kuruluslara yazilan yazilar,

5)  Kurumlarin belirli dénemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar,

6) Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili
yazilar,

7)  Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati
icermeyen, Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve
teknik hususlara ait yazilar,

8)  Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gonderilmesi
yazilari,

9)  Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iligkin yazilar,

10) Adres bakimindan yanlig gelmis yazilarm ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iligkin yazilar,

11) Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarm bu igletmenin faaliyet ve galigmalar ile
ilgili olarak yazilacak yazilar,

12) lcra islemlerine ait yazilar,

13) Sendika iiyeligine giris ve g¢ikiglarina ait yazilarla, istatistiki ve mali bilgi vermeyi
iceren konularda sendikalarla yapilan yazigmalar,

14) Birim personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasma iligkin yazilar ile il personeline ait ozlilk dosyalarmin
istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

15) Aday devlet memurlarmin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,

16) Birim amirlerinin kendilerine yetki devri yapilan konularda, diger illerle yapilacak
yazigmalar,

17) Kurum ve kuruluslarm hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iligkin bagvuru
ve dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

18) Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere gonderilmesine iligkin yazilar,

19) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin
yazilar,

20) Birim personelin kadro degisikligi ve kademe - derece terfilerine iligkin olur ve yazilar,

21) Bir yildan az stireli istihdam edilecek gegici personel hizmet sﬁzlewaﬂw‘ ?;"'k,\.“

22) Valinin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tar afindan mﬁalamw uyglﬁ%_l

.1 : l.g_ :

gordiigii diger yazilar, YoM ,T; r
i NN
o ' - g ’T‘
‘} A l'.'.' LMy ‘ 'l‘ S .,(g'
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

B. ONAYLANACAK YAZILAR

1)  Valive Vali Yardimeisinin onayi diginda kalan personelin emeklilik islemlerine iliskin
onaylar,

2)  Vali ve Vali Yardimeisinin onay verecekleri disinda kalan il personelinin yillik,
hastalik ve refakat izin onaylari,

3)  Birimlerinde gorevli sube midiirli alti kadrolarda bulunan personelin gorevden
ayrilmalar1 ya da izin, rapor, sevk veya gorevli olmalan halinde yerlerine vekélet
edeceklere iligkin onaylar,

4)  Kurum i¢i personel gérevlendirme onaylar,

5)  Kamu kurum ve kuruluglar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere 1l personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme
onaylari,

6)  Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak tzere; ilgili Vali Yardimcisini
s6zlii olarak bilgilendirmek kaydiyla; Miidiir ve personelinin il i¢i ve il dis1 tasit ve
personel gorevlendirmesi onaylari,

7)  Tagir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

8)  Tagitlarin ve miidiir yardimcilari ve sube miidiirleri dahil personelin il i¢i gliniibirlik
gecici gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

9) il Miidiirliiklerinde gorevli personelin askerlik islemlerine iligkin yazigmalar, askere
gidis ve asker doniigti goreve iade onaylari,

10) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her turlii is ve iglemlere iligkin
onaylar,

11) Imza, miihiir ve belge tasdik serhleri,

12) Kooperatif kurulus onaylari,

13) Memurlara Yapilacak Giyecek Yardim Yénetmeligi’nin 9. maddesine gore hazirlanan
dagitim listeleri,

14) Valinin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigi diger onaylar.
X. BIRIM AMIRLERININ MUNHASIRAN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

A) 1L JANDARMA KOMUTANI VE il EMNIYET MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

(1)  Giivenlik Sorugturmasi ve Argiv Aragtirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim ig ve
islemlerin yiiriitilmesine iliskin yazilar,

) il Emniyet Miidiirliigii ve il Jandarma Komutanhiginda gorevli tiim personelin kurs,
seminer, toplanti vb. nedenlerle aragli il igi ve aragsiz il dist gorevlendirilme onaylari,

(3)  Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iligkin

yazilar, w*“"“f—'a; .

(4) il Jandarma Komutanhigi ve Il Emniyet Mudirliigii Merkez Bi 'lql'l;"?h?éxgéife\'ﬂ._i

personelin takdire bagh mazeret izinleri ve ayliksiz izinleri disinda her t;’j?iﬁ izirflert ve iznd.
ayrilan personelin yerine (sube midiiri ve Usti kadrolar harig) vekaleten géré%ﬁgn i ;meye;-_
iliskin onaylar, % O 2
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) Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi 1‘5
: Ii.
(5) Emniyet Genel Miidiirltigiintin 21.02.2020 tarih ve 2020/9 sayili Bakanlik Genelgesi ‘
dogrultusunda verilen evlilik y1l doniimii izin onaylari, 4
(6)  Yardimer Hizmetler Smifi Personelinin zliik haklari, bir iist 6grenimi bitirme, hizmet i
bitlestirme, derece ve kademe ilerlemelerinin onaylanmast, "i-.
(7) 11 Emniyet Mudiirliigii veya il Jandarma Komutanligmin gérev alanina giren konulara it
miinhasir olmak tizere; yapilan galigmalar ve sunulan hizmetler hususunda Valilik Makaminin EIE
izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi ve yapilacak aciklamalara iligkin yazilar, %.i.;
(8) Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin %
imzalanmast, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmasi,
; e e At
9) Tekel Digt Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, e
ithali, Taginmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Al
Usul ve Esaslarina {ligkin Tiiziik geregince; ‘Ir%
a. Patlayici madde imha iglemlerine iligkin onay ve yazilar, _
o
b. Patlayict madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve atesleyici yeterlilik G
belgelerinin imzalanmasi, gq'.i
s
¢. Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast, gz.
kH4
d. Patlayict madde sevk islemlerine iligkin yazilarin imzalanmas, &ﬁ
(10) Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Fsaslarina Dair Yonetmelik geregi imha i,i?
islemlerine iliskin onaylar ve yetki belgelerinin imzalanmas, Eq'.j
H
(11) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore B
cikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik geregince; o
a) Bagvurularla ile ilgili olarak Y&netmeligin 16. maddesi geregince yapilacak ;f
yazismalar ve dosyamn tamamlanmast ile ilgili diger yazigmalar, i'!'
b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarmnin yeni adreslerinin bulundugu I..
miilki amirlige génderilmesine iligkin yazilar, i f
¢) Ruhsat yenileme, devir ve adres tespiti islemlerine iligkin yazilar, E;_E
¢) Ithal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar “.I.:
d) Silahlarda yapilacak tamir ve degisikliklere iliskin tadilat izin onaylari, E’i’!
e) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silAhlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve it
mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar, Hi
f) Ekspertiz Raporu aldmilacak silahlarim Kriminal Laboratuvarlarina gonderme i
yazilarl, ,’;—':!'-
g) 6136 Sayili Kanunun uygulanmasimi gosteren 91/1779 karar sayili Yoénetmeligin i
7°nei maddesi kapsaminda verilen ruhsatlar igin yonetmeligin 22’nci maddesine gore
diizenlenen Silah Satin Alma Yetki Belgesinin Imzalanmasi, '.i.i
h) Ruhsatli silahlarn Olur alinmasim miiteakip silah nakil belgesi, mermi satin alma ,
talebinin onaylanmasi ve ilgili Noterlik devir yazigmalarnim onaylanmast, =fl-::
(12) 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Mliskin E_i,
Yonetmelik kapsaminda; :"‘.i.;
a) Ozel Giivenlik Kimlik Belgesinin imzalanmasi, Ozel Giivenlik Kimlik Karts i
islemlerinin Ozel Giivenlik Bilgi Sistemleri @izerinden yapilmasinin on ngﬂ‘ﬁ“gl, Ozel gt
Giivenlik Gérevlisi kimlik kartlarinimn ve ¢aligma izinlerinin iptal edilmesj e Oel Giivenlik ]
Gorevlisi kimlik kartlarinin ve ¢alisma izinlerinin reddedilmesine dair onaf{lar, ’fﬂ:‘t"’“ ‘ E.i;
4 7 ab EH
b) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgesinin imzalanmas, A Phn & }, g

A « 7 ;‘l
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

¢) "Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi" onaylari,

¢) Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atig sinavlari, tabanca ve uzun namlulu
hizmet igi atig egitimi ile egitim kurumlarina atig egitimi hizmet satigt onaylart,

d) Ozel Giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluslarin denetimleriyle
ilgili belgelerin Bakanliga gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmas,

e) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulanmasina [ligkin
Yénetmeligine gore i1 i¢i kurum ve kuruluglarla yapilan her tiirlii yazigmalarm imzalanmast,

) Ozel Giivenlik Silah Tagima Bulundurma Onay/Yenileme, Iptal ve belgelerinin
imzalanmasi,

g) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulanmasina Iligkin
Yonetmelik’e gore kuruluglarin e-devlet vasitastyla, Jandarma Ozel Giivenlik Silah Bilgi
Sistemni {izerinden yapacaklar1 Mermi Satin Alma taleplerinin arastirilarak referans kodu
verilmesi isleminin onaylanmasi,

(13) Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarmin imzalanmasi,
(14) Koruma, Giivenlik ve Tahliye Planlarina iliskin yazilarin imzalanmast,

(15) Personel, hiikiimlii, tutuklu, silah, mithimmat malzeme ve patlayici maddelerin sevk ve
nakil islemlerine iligkin yazigmalar,

(16) Cezaevi Birliklerince; hiikiimlii ve tutuklularin, il dig1 adliye, hastane ve diger Ceza
infaz Kurumlarina sevk ve nakline iligkin onaylar,

(17) Emniyet Genel Miidiirliigiine hibe edilen silahlara iligkin yazigmalar,
(18) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

(19) Genelevlerde galisan kadinlarin izin, rapor bitimi geri dénmedigine, baska Illere
gittigine veya galisma talebinin uygun goriildiigiine dair yazilarin Illere ve Bakanlhiga
iletilmesine iligkin yazlar,

(20) Isyeri agma ve igletme ruhsatlari bagvurusuyla ilgili olarak kamu kurum ve
kuruluglariyla yapilan her tiirlii yazisma ve tahkikat evraklarin imzalanmas,

(21) Smur dist edilen yabancilarla ilgili onaylarin imzalanmas,

(22) Vali veya Vali Yardimcilarm onaymndan gegmis islem ve kararlarin ilgili mercie
gonderilmesi ve muhatabina tebligine iliskin yazilar

(23) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve
onaylar,

B) iL SiVIL TOPLUMLA iLISKiLER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Dernek, Dernek Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin kurulug evrakinin ve
tiiziiklerinin incelenmesi ve dernege teblig edilmesine dair yazilar,

(2)  Derneklerin faaliyette olup olmadiklarma iligkin yazilar,
(3)  Dernek genel kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasma iligkin yazilar, e
(4)  Yardim Toplama Kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmast 1l$ﬂ£ijagg1}£;1,

(5) Yardim toplama yetkisi verilen tiizel kigilik gorevlilerine mq"-%zzuat,?-.'ﬁ;dﬁsgnnndg
diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi, ! AL i

u v
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Sayfa 26 /35 U 01 4 Ne&""fv
-\_t\»_ | * w.

e

e o = e =

o DR

Gt

Rt e,

S s e

e

T RS

+ll

Foprp

A



{7 '

Kocaeli Valiligi [Imza Yetkileri Yénergesi

(6)  Derneklerin kurulug bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatma iliskin evraklarin havalesi
ve derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeler,

(7)  Dernekler Yénetmeliginin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve
incelenmesi,

(8)  Dernckler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi ve fesih islemleri ile adli ve
idari yargi mercilerince verilen kararlarm Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazilar.

(9)  Siyasi Parti ve sendikalara ait her tiirlii miiracaatlarin havale edilmesi,

C) iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 5901 sayih Tiirk Vatandashg Kanununa gore yapilan tiim bildirimlerin ve yazigmalarin
imzalanmasi,

(2) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda; Hususi Damgali Pasaportlar ile Hizmet
Damgali (Valilik onayr gerektirmeyen) Pasaportlara iliskin miiracaatlarin  alimmast,
onaylanmasi ve diizenlenmesi,

(3) Niifus ve Vatandaghk Isleri Genel Miudinligi ile yapilan ve Valilik tasarrufu
gerektirmeyen yazigmalar ile 6denek, demirbag malzeme, sarf malzemesi talepleri ve Genel
Miidiirliik argivinden belge- bilgi ve goriig istenmesine iligkin yazilar,

(4)  Valilik tasarrufu gerektirmeyen dilekgelerin havale islemleri,

(5) llge Niifus Miidiirliikleri ile yapilan yazigmalar ile Tige Niifus Midiirliklerinin is ve
islemlerine iligkin istatistiki verilerin istenmesine ve tist makamlara gonderilmesine iliskin
yazilar.

(6) il Emniyet Miidiirltiiine yazilacak Vatandaglik tahkikat yazilart,

¢) iL GOC IDARESI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanun hiikiimleri kapsaminda;

a) Yabancilara ikamet vizesi verilmesi ve iptali, uzun stireli ikamet izni verilmesi, insani
ikamet izni verilmesi ve iptali, ikamet izinlerinin uzatilmasi veya talebin reddi, verilen ikamet
izinlerin uzatilmamast veya iptali, yabanci sahislara acil seyahat belgesi diizenlenmesi
islemlerine iligkin yazilar,

b) Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi diizenlenmesi ve yenilenmesi, sinir digi etme karari
verilmesi, idari gozetim karari alinmasi, uzatilmasi, iptali ve sonlandirilmasi, imza bildirim
yiikiimliiliigii getirilmesine iligkin onay ve teblig yazilari,

¢) Miilteci Seyahat Belgesi diizenlenmesi, ilkeyi terke davet kararina iligkin onay ve
tebligler, idari para cezalarina iligkin kararlarm uygulanmasina iligkin islemler ile diger
islemlerle ilgili yazilarin ilgililere teblig yazilari,

¢) Ikamette kesinti ve ikamet izinleri arasindaki gegiglerle ilgili islemlere iligkin yazilar.

1 v ; - T AW .

(2) Yabancilarin ikamet izin tirlerine gére kimlik ve miiracaat b el&tp,-aﬁ‘ ikameti

bulunmadig1 halde iilkemizde yagayan (vize muafiyeti, gegici korumqfﬁb.) y@l?gn%ilar 19}11
! ‘ﬁ"\‘:,e ".‘L-_. 4]

yapilan tahkikat yazilari, & i

r - \','"-"1:,
3 A ‘
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I
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Kocaeli Valiligi " Imza Yetkileri Yonergesi

ek

o

(3)  Uluslararast Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararast Koruma Statii Sahibi yabancilara
yonelik Gog-Net Sistemi tizerinden yapilacak her tiirlii i ve islemlerin onaylan ile bunlara
verilen kimlik belgelerinin imzalanmasi, uluslararasi koruma bagvurularinin geri ¢ekilmesi
veya geri ¢ekilmis sayilmasi, bagvurularin kabul edilmesi, redd, iptaline iligkin yazilar,

2

=5

..,_
&

G

(4)  Gog-Net Sistemi tizerinden yabancilara yénelik yapilan her tiirlii islemlere (tahdit,
ticiincii tilkeye ¢ikis, kendi tilkesine déniis) iliskin onaylar ile bu islemlere iligkin yazilarin
imzalanmast,

I‘. L1 lﬁ.lﬂ

T I

(5)  Yabancilarm il digina gikiglar igin verilen yol izin belgelerinin imzalanmasi,

=

TAL I

(6)  Smur digt edilecek yabancilarm Geri Génderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir
geri Gonderme Merkezinden bagka bir Geri Génderme Merkezine sevk iglemleri ile noter,
hastane gibi yerlere sevklerine iligkin yazilar ile sinir digt ve sevk islemlerinde personel ve arag
gorevlendirme onaylarinin imzalanmast,

35

oo oo

ot

=

(7)  Gegici koruma kayit ve kimlik belgelerinin imzalanmast, geeici  korumanin
sonlandirilmasi, iptali veya yeniden isleme alinmast, gegici koruma kayitlarl igin gonderilen
ve Valilik kararina tabi yazilara iliskin onaylar ile goniillii geri doniis yapanlara ve tekrara geri
gelenlere iliskin onaylar,

O e 2

(8)  Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemlerine iligkin yazilar,

e

(9)  Adli ve idari yarg: (Icra Daireleri dahil) kuruluglarimdan, kolluk kuvvetleri ve diger
kamu kurum ve kuruluslari ile Valilik kanali kullanilmadan dogrudan gelen yazilara verilecek
cevap yazilari,

o

Pt

TIr

(10) Niifus Miidtirliigiinden niifus kaydi istenmesine iligkin yazilar,

(11) Gog idaresi Bagkanliginin talimatlart dogrultusunda sinir dig1 iglemlerini yapmak tizere
il Mudiirliigi tarafindan gorevlendirilen personelin il dig1 iglemlerini onaylamast ve hudut
kapilarma yazilacak yazilarin yazilmasi,

D T O gt gt g

(12) fl Mudiirliigii Calisma Gruplarmin gorev alanma giren konulardaki kurum ici (Gog
[daresi Bagkanligi merkez ve tagra tegkilati), kurum dig1 yapilan yazigmalar,

"-+I!

(13) Istizanli vize is ve islemlerine dair yazilar,

D e £

il
-
LH-TL]

D) il. AFET VE ACIiL DURUM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Deprem, trafik kazasi, sel, heyelan, kaya diigmesi vb. gibi afet durumlarinda arag ve
arama kurtarma peréonelinin olay yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar,

~ L = T

Ch
-
LE]

L

i
-
El

(2)  Afet ve acil durumlara iligkin mesaj formlari, durum raporlari bilgi alma ve bilgi verme
niteligindeki yazilar,

o

(3)  AFAD Bagkanligina periyodik olarak gonderilen istatistiki bilgiler, raporlar ve yazilar,

0 e e

(4)  Afet Sebebiyle Yapilan ve Yapilacak Olan Binalarmn Borglandirma Bedellerinden
Yapilacak Indirimler Hakkinda Yénetmelik kapsaminda olugturulan Gelir Tespit Komisyonu ate
Bagkanligi gorevinin yiriitilmesi ve Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan ata
tdemelere iligkin onaylar.

wg.}'.j-'f&u Yo LH]
(5) Tagsinmazlar lizerinde Afete Maruz bélge karari olup olmadigina ili$lgj;ﬂi%'f§l2’1__jg1-;‘f . g
(6) 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak T@"ﬁbirleﬂgﬁ.thQﬂlace{fg

Yardmmlara Dair Kanun kapsaminda satig islemine esas kurum goriis yazilar, i -

S

SIEEERE

=
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Kocaeli Valiligi Imza Y-ez.;kileri Yonergesi

E) AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
VE ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 1l Sosyal Hizmet Kuruluglarinda barindirilanlarin Il i¢i her tiirlii sosyal etkinlik ve gezi
onaylari ile gorevlendirme onaylari,

(2)  Ucret karsiligi ek ders verdirilmesine iligkin onaylar,

(3)  Saglik kuruluglar tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

(4) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluglardan ¢ikan gocuklarin
kamu kurumlarinda istihdam edilmelerine iligkin yazigmalar,

(5)  Sosyal Hizmet Kuruluglar tarafindan ytiriitiilen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta
Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirlitler, Yashlar, Evlat Edinme, Kadin Konuk Evleri ile
ilgili olarak Vali veya Vali Yardimeilarmm onay kapsami disinda kalan konulara iligkin
onaylar ile bu hususta Valilikler arasi yapilan yazigmalar,

(6)  Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik kapsaminda on iki aya
kadar siireli ekonomik destek ddemeleri ve gegici destek ddemelerine iliskin onaylar,

(7) 11 sirlan igerisinde, sosyal inceleme ve deferlendirme amaciyla personel ve arag
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(8)  Bakima muhtag engelli, yash, kadin, geng ve gocuklarin acil olarak durumlarina uygun
bir sosyal hizmet kurulusuna yerlegtirilmesine iligkin onaylar,

(9)  Kurum biinyesinde agilan ¢ocuk evlerine gocuk yerlegtirme ve ayirim onaylari,

(10) flgili vali yardimeisinin sézlii onay: alindiktan sonra acil hallere miinhasir olmak tizere,
il Mudiirliigiine bagh kuruluslarda gocuk, dziirlii ve yash nakilleri igin il dist personel ve tagit
gorevlendirilmesi,

F) CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIiM DEGISIKLIGI IL MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Atiklarla ilgili mevzuat geregince, kuruluslarm yetkilendirilmesi veya yetki iptaline
iligkin onay ve yazilar,

(2) Kaymakamliklar ve diger kamu kurum ve kuruluglart tarafindan talep edilen teknik
personel gorevlendirilmesi, yaklagik maliyet hesabi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis
raporu, vaziyet plam ile proje hazirlanmasina iligskin yazilar,

(3)  Her &lgekieki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi ve ilgili kurum ve yiikleniciye gonderilmesine iligkin yazilar,

(4)  Teknik heyet tespit onaylari, kontrol teskilati belirlenmesine iliskin onaylar ve ilgili
yazilar, Ihzarat i programlarinm tasdikine iligkin onaylar,

(5)  Perakende komiir saticilari igin diizenlenen Kati Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi,

(6)  Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan yerler ve Hazinenin 6zel miilkiyetindeki
taginir-tasinmaz mallarla ilgili yapilacak her tirlt iy ve igleme iliskin; kamu kurum ve
kuruluslari, gergek ve tiizel kigiler ile ilgili borsa ve odalardan bilgi isteme ve bilgi verilmesine
iligkin yazilar ile N

A gy
(7)  Bakanliklardan gelen ve kamu kurum ve kuruluglarina ilgilendiren; gﬁ'ﬁel ge;*é;ﬁﬂﬁblj g
ve genel yazilarm bu kamu kurum ve kuruluglarina gﬁnderilmesi\l‘;fe i]i%jﬁgyamlaﬁp
imzalanmast. i RIS 2
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: Kocaeli Valiligi B Imza Yetkileri Yonergesi B
EI~
L]
* (8) Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlary, Yapi Denetim Gérevlileri ve Zemin Klas i
Heyetleri goreviendirme olurlari ile hak edislerin 6denmesi ve kesin teminatlarin iadesine G
iliskin yazilar, ;;
(9)  Imar durumunun tespitine iligkin yazilar, It,!
(10) Kooperatiflerin kurulug, ana sézlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve T
Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigmalar, i
HH
(11) 2872 sayili Cevre Kanununa gore verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili 5
mercilere gonderilmesine iligkin yazilar, :3'?
EHd
(12) Afet Etiit Raporlarmin onaylanmasi, :'i-:
(13) Rezerv tespitleri ile ilgili (tag, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin Ef
etiidii, CED raporlar1, define arama izinleri, patlayict madde yazilari ile ilgili havale ve yazilar, .i'.
iH
(14) Valilik Makamina sunulmasi gerekmeyen tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme ‘.
niteliginde olan yazilar, %
e
(15) Mahallinde yapilan 6lgiim ve denetimlerde, tutulan tutanaklara yapilan islemler it
hakkinda talimat ve yonlendirme gerektirmeyen yazilar, ;Eg
(16) Milli emlak, satis, kiralama kurum goriis yazilari, =
(17) Bakanlik ve bagl kuruluslara génderilen personel, tesis ve yatirimlarla ilgili istenilen ‘
her tiirlii idari ve teknik igerikli rapor, bilgi formu, liste cetvel diizenlenmesi vb. yazilar, ;'E
- CHi
(18) Odenek teminine esas kegif ve zetleri, 11-
(19) Tabiat Varliklart Koruma Bélge Kurullarina yapilacak itiraz ve miiracaatlart yerinde E
degerlendirilerek rapor halinde Bélge Kurullarina bildirilecek yazilar, g
-4
(20) 2872 sayili Cevre Kanununda belirtilen ¢evre suglari, 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiat -,i,ﬁ
Varliklarmi Koruma Kanunu, 1163 sayili Kooperatifler Kanunu, 4708 sayili Yap: Denetim :.i.i
Kanunu, 4703 sayili Yapt Malzemeleri Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin "-i-;
Doniigtiiriilmesi Kanunu ile ilgili Cumhuriyet Bagsaveiliklarina sug duyurusunda bulunma 1-%
yazilart; idari para cezalari aleyhine idari yargida agilan davalara ait savunma yazilari ve is ve ;"'E
islemleri ile ilgili her tiirlii yazilar, 3
(21) Yerel Yoénetimler Genel Miidiirliigiinden gonderilen belediye ve birliklere bilgilendirme -i-:
ve dagitim yazilari, belediye ve birliklerden diizenli olarak gonderilen (aylik liste, rubsat, bilgi X
ve belgelerin) yazilarmin Bakanliga gonderilmesi, '!';
T
(22) Dava ve icra isleri ile sl olmak tizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan .i.:
yazigmalar, f-i-:
-l
G) GENCLiK VE SPOR iL. MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE Ea
ONAYLANACAK YAZILAR; 3,;,"'-:
o8
(1)  Bakanlik, Federasyon, okul sporlar1 kapsaminda il i¢i ve il disinda diizenlenecek i
miisabaka, etkinlik ve faaliyetlere ferdi olarak veya kafile ile katilacak olan hakem, sporcu, gI,!
idareci, antrendr ve diger gorevli personelin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari igin e
yazilan yazilar, G
(2)  Genglik Hizmetleri Genel Miidiirliigii ile Spor Hizmetleri Genel Muduﬂy@im‘dm, gorev o
alanina giren her tiirlii etkinlik, miisabaka ve organizasyonlarda persongl g@i‘é&’dé@%ﬂﬁm‘g g'!'g
onaylari ile bu faaliyetlere iligkin Emniyet ve Saglik tedbirleri igin yazilan l}fézﬂar 0, B ;I;
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BH

B
c

(&) Spor Hizmetleri Genel Miidiirltigiiniin miilkiyetinde ve 1l Miidiirligiiniin kullaniminda olan
tesislerde yapilan her tiirli miisabakaya ait biletlerin basimi ve satigina iliskin onaylar ile spor
tesislerinin giiniibirlik kiralanmasina ve tahsislerine iliskin onaylar,

=

T}
-
[,

(4)  Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brang ilavesi tescil iglem onaylari, spor kuliipleri ve spor
anonim sirketlerinin tescili, tiiziik ve esas sozlesme degisiklikleri, tasfiyesi, tescilin iptali ve diger
islemlerine iligkin onay ve yazilar,

o O

L

(5) Spor Genel Miidiirliigii isletme Yonetmeliginde belirtilen tiim konulardaki yazigmalar ile
onaylanan tahsislerin ve szlesmelerinin imzalanmasi,

o

(6)  Agilmasima onay verilen Ozel Spor Tesislerine ait belgelerin imzalanmast,

’-H.+I-:;+I1-Jl C

(7 Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiine ddenmesi gereken paylarm gonderilmesine iliskin yazilar,

(8) 1l iginde ve il diginda yapilan spor miisabakalari, faaliyet ve etkinliklere katilan kafilelerde
bulunan sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrendr, monitér, yoneticiler vb. diger gorevlilere yapilacak
ddemelerin tahakkuk, avans ve 6deme onaylari,

“ Spor Genel Miidiirligi BIMBA (Biitge, Thale, Muhasebe, Bilet ve Ayniyat) Yonetmeligi
kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlart ile bakim ve onarimlarin yaptirilmasina iligkin onaylar ile
diger yazilar,

1
-
-}

-
=

l‘. *.

o

L

TT ]

(10)  Genglik Merkezlerinde agilacak kurslarla ilgili gorevlendirilecek egitmenlerin gorevlendirme
ve iicret 6deme onaylari,

L]
i}

-
-
S5,

(11)  Ilgili mevzuat geregince, genglik ve spor faaliyetlerine katilarak basarili olan sporcu ve genglere
verilmek iizere diizenlenen basari ve katilim belgelerinin imzalanmasi

1o

=

(12)  Genglik merkezleri, yurtlar ve spor tesislerinde tanitim amagclh dagitilmak istenilen her tiirlii
brosiir, el ilani, afis ve materyallerin dagitim izin onaylari,

i

(13) 1l igi sportif, kiiltirel, egitim amagl gezi, kamp ve kafile onaylari ile 11 genelinde
gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gérevlendirme
onaylari,

[

o &
-
]

-
{11

S

(14) Il diizeyinde, Genglik ve Spor Bakanlii Spor Genel Miidiirliigii Spor Kafileleri Seyahat
Yénergesi ile Okul Sporlart Yonetmeligi kapsaminda mahalli, bolgesel ve ulusal spor
organizasyonlarina kuliiplii takim, okul takimi ve ferdi sporcu olarak katilacak kafilelerin il digt seyahat
onaylar1, (14.02.2025 tarihli ve 135065 sayili Olurla eklenen madde.)

L

lli. *:-:

=

i
L1
LR

L1
L]

I

(15)  Diger kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerde gorev alacak birim
personelinin gorevlendirme onaylari,

+

(16) 1l igi ve il dist diger kurumlardan gelecek olan sportif, kiiltiirel ve eitim amagh kafilelerin
konaklama taleplerine iligkin yazi ve onaylar,

4

I

e

(17)  Yiiksekégrenim &zel barmma hizmeti veren kurumlarda goérevlendirilecek miidiir, miidiir
yardimeisi, hizmetli, memur, giivenlik gorevlisi ve diger personelin baglama ve ayrilma onaylari,

I

o5

(18)  Yiiksekogrenim 6zel barinma hizmeti veren kurumlarin kurucu, kurucu temsileisi ve personeli
hakkinda giivenlik sorusturmasi ve argiv arastimast yapilmasina iliskin Il Emniyet Miidiirliigii ile
yapilacak yazigmalar,

¥

S

G
£

5

(19) Mevzuatta hiikiim altna alman yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesiyle ilgili yiiksekdgrenim
6zel barmnma hizmeti veren kurumlar ile her ne ad altinda olursa olsun 6grenci barmma hizmetlerine
iliskin faaliyetlerin ruhsat alinmadan yiiriten kisi veya kurumlara Valilikge onanan cezalarin
ilgililere tebligi ile ilgili yazigmalar,

o

L
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) i MmiLLi EGiTIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Ilde faaliyet gosteren resmi ve 6zel egitim ve 6gretim kurumlarina yazilacak yazilar,

(2) llgelere incelenip degerlendirilmek tizere gonderilen dilekgelerle ilgili yazilar ve
inceleme sonucunda getirilen teklifler ile ilgili olarak ilgelere gonderilecek yazilar,

(3)  Milli egitim personeli ile ilgili olarak sorugturma sonucunda getirilen tekliflerle ilgili
ilgelere yazilacak teblig yazilari ile denetim sonucunda diizenlenen raporlarin ilgelere
gonderilmesi ile ilgili yazilar,

(4) llgelerde gorev yapan p;rsonel ile ilgili Mahkeme Kararlarmin ozliik dosyasina
konulmas: ile ilgili yazilar ile Ilge Milli Egitim Midiirlitklerine gonderilen Milli Egitim
Personeline ait icra yazilari,

(5) Diger illerden Ilimize gelen veya [limizden diger illere giden personelin 6zliik
dosyasmin istenmesi, génderilmesi ve teslim alinmasima iliskin yazilar ile personelin goreve
baslama ve gorevden ayrilmasina iligkin yazilar,

(6) il genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel
ve sportif etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gérev alacak Il Midiirliigii personelinin
gorevlendirme onaylari,

(7)  Giizel Sanatlar ve Spor Lisesi 6gretmen se¢imi ile Yénetici Segme vb. siavlart igin 11
Milli Egitim Miidiirliigti personelinin gérevlendirme onaylari,

(8)  Ogrenciler ile ilgili olarak diger iller ile yapilan tiim yazigmalar,

(9)  Diger Illerden gelen sertifika iptali ve siirtici olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan
yazigmalar,

(10) Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler cercevesinde Il genelinde yapilan egitici
¢aligmalara yonelik olarak 8grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iligkin onaylar
ile egitim kurumlarinda tanitim amagli dagitilmak istenilen her tiirlti brogiir, el ilani, afis ve
materyallerin dagitim izin onaylari.

(11) 11 Milli Bgitim Disiplin Kurulunun almig oldugu savunma istem yazilarinin ilgililere
tebligine iligkin yazilar,

(12) Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,
(13) Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik caligmalari ile ilgili olurlar,

(14) Milli Egitim Bakanligina Bagli Mesleki ve Teknik Ogretim Okul ve Boliim Atolye ve
Laboratuvar Sefliklerine iligkin Yénerge geregince verilecek onaylar,

#

(15)  Ozel 6gretim kurumlarinin nakil ve kontenjan degisikligine dair onaylar
I) iL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR;

(1)  Hekim raporuyla ambulans, giivenlik ve saglk personeli refakatinde sevki gerekli
goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili Iligi ve 1l dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylart,

]

i *‘l

(2) Saglik Bakanhgma bagh kurum_lardald ambulanslarin hasta nakli igin personeli ile
birlikte veya onarim ve bakim amacryla Il igi ve [l disma gorevlendirilmesine d‘@g‘ﬁf e,
o i 'ml;,%“
o]

@)

Ozel Saglik Kuruluglarmin brang agma ve kapatma onaylari, .
2 % .:
; ‘:g" My
e P4 :‘; ,.of
»‘# 5'-.‘." » E‘:':". ‘P'\:_.'u.
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Kocaeli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

(4)  Spor miisabakalari i¢in saglik personeli ve ambulans gorevlendirme onaylari,

(5)  Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik aract uygunluk belgesi, mesul
miidiirliik belgesi, personel ¢aligma izin belgesi belgelerinin imzalanmas,

(6) Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarmn il i¢i gérevlendirmeleri, kongre izinleri ile
gecici siire ile bosalan birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim ve Aile Sagligi Elemani
(ASE) gorevlendirilmesi igslemlerinin onayi,

(7)  Ozel hastane, tip merkezi ve polikliniklerin mesul miidiir ve mesul miidiir yardimeisi
atanmasi ve degisiklik islemleri ile ilgili belgelerinin onay ve iptalleri,

(8) Kamu, Ozel ve Universite Hastanelerine ait Kan Transfiizyon Merkezlerinin, sorumlu
hekim belgelerinin diizenlenmesi ve iptaline iligkin onaylar,

(9)  Geleneksel bitkisel tibbi {iriin sati yerleri, kozmetik satig yerleri ile aktar ve bitkisel
drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

(10) 11 Umumi Hifzissthha Kurulu koordinatérliigii kapsammdaki yazigmalar,

(11)  Yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan ve Valilik Makaminin takdirini gerektirmeyen
ve bir direktif niteligi tagimayan yazilar,

(12) Vali veya Vali Yardimeisi tarafindan kabul edilmis ve onaylanmig kararlarin igleme
konulmasi ile ilgili yazilar.

(13) Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi igin kuruluglara ya da ilgilisine
yazilan teblig niteligindeki yazilar

(14) Koordinatérliigii 11 Saglhk Miidirliigiinde bulunan (Hasta Haklari, Calisan Saglig ve
Giivenligi, il Performans ve Kalite Koordinatérliigii), Universite, Kamu ve Ozel Saglik Kurum
ve Kuruluslarinda Kurulan Birimlerde Is ve Islemleri Yiirtitmek {izere Kendi kurumlarindan
personel girevlendirme onaylari,

(15) Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢aligmalari ile ilgili onaylar,

(16) Saglk Bakanhig: ve bagli kuruluglarindan gelen, tababet ve teknik hususlara iligkin
Genelge, Yonerge, Teblig ve genel yazilarin [1deki saglik kurum ve kuruluglarina duyurulmast,

(17) Isitme cihazi merkezi ve 1smarlama protez, ortez merkezlerinin sorumlu miidiir ve
personel ¢alisma belgelerinin diizenlenmesi ve iptalleri ilgili onaylar,

(18) Tibbi cihaz satis merkezlerine yetki belgesi ve personel caligma belgelerinin
diizenlenmesi ve iptalleri ile ilgili onaylar,

(19) Optisyenlik miiessesesi personel ¢aligma belgesi diizenlenmesi ve iptalleri ile ilgili
onaylar,

(20) Dis protez laboratuvarina ruhsat verilmesi ve iptali ile ilgili onaylar,

(21)  Aile Hekimleri ve Aile Saglig1 galiganlari ile sozlesme imzalanmasi, ticretsiz izne ayrilig
ve baglayis onaylari,

(22) Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmast Onayinin alinmast,

(23) Personel hakkinda yiiriitiilen idari disiplin iglemleri ile ilgili olarak Valilik Makam1® nmin
olur ve kararlar1 diginda kalan tebligat iglemleri, bilgi belge talepleri, hatalr bilgidgtgesadeleri,
diger yazigmalar ve sekretarya iglemleri, ™ B ey . e

(24) 11 Saglik Miidiirliigi'ne bagh birimlerdeki Evde Saglik, Mobil Tatama g@rﬁﬁve d@el
araglarin onarim ve bakim amaciyla [l digia gorevlendirilmelerine iligkih ozlaﬁif‘%_ﬂ”.:\? i

b
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(25) Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmast,

0

o

(26) Eczaneler hakkinda muvazaa degerlendirmesi igin gérevlendirme onaylari,

o A

(27)  Apostil islemleri igin alinan saglik raporlarinin onaylanmasi,

g

(28)  Siiriicti Davraniglari Gelistirme (SUDGE) belgesi onaylari,

e

(29) “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-igme ve Dogal Mineralli Su
Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi ile alinan su, deniz suyu, kan ve tahlil
numuneleri istemleri ve neticelerini ilgili kurum ve kuruluglara bildirim yazilari,

o o o

Tyt el ]

() IL TARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullamimi Kanunu ile 3083 sayili Sulama
Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu hiikiimleri kapsaminda, Tapu
Sicil Mudiirltigii ile yapilan yazigmalara ait yazilarin imzalanmasi, bu Kanun hiikiimlerine gore
hazirlanan Toprak Koruma Projelerinin onaylanmasi, tarim arazilerinin amag dis1 izinsiz
kullanimi halinde igin durdurulmasi veya toprak koruma projelerine aykiri hareket edilmesi
durumunda projelerin durdurulmasina iligkin onaylar,

o

e

T 5

ot it

S iy

St

i

(2) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile
Belgelerin onaymi miiteakiben imzalanmasi ve vize edilmesi islemleri,

e

(3) 1 Miidiirltigtintin hizmet alanina giren konularda vatandaglar ve diger kurum ve
kuruluslarin talepleriyle ilgili yapilan iglemler sonucundan bilgi verilmesine iliskin yazilar,

S

m o

(4) Kwsal Kalkinma Yatmimlarinin Desteklenmesi Programi kapsamindaki yatirim
taleplerinin; ihale uygunluk onay ve reddi ile sonug bildirimlerine iliskin yazilar,

P

o
-
L H ]

e

(5)  Isletmelerin kayit ve onay belgelerinin imzalanmast,

|, +'ﬁ

=
1l

(6)  Kimyevi giibre, ilag, tohum {ireticisi ve satis bayilerinin yediemine alma ve denetimi ile
ilgili yazilarm imzalanmasi,

B

(7)  Suni tohumlama izni verilmesi ig ve islemleriyle ilgili yazilar,

e

(8)  Makine ve Ekipman Hibe Stzlesmesi imzalanmasi ve ihale uygunluk yazilar :'1'!
(9)  Amator aveilik belgesinin imzalanmasi ve onaylanmasi ile bunlarla ilgili vize islemleri, g

(10) Kooperatif Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcilerinin gérevlendirilmesi onaylari st

J. TICARET L MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK iy
YAZILAR;

(1)  Bakanlik biinyesinde bulunan esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarm iist kuruluslari ve
sermaye girketlerinin yapacaklari olagan ve. olaganiistii genel kurul toplantilarma Bakanlik
Temsilcisi gorevlendirme yazilari,

R

o T e

EEL

(2)  Bakanligin gérev ve sorumluluk alanina giren kooperatiflerin kurulus ve ana sézlesme
degisikligi ile ilgili onay ve yazilar,
glsiilig & yvey SRS,
_‘fﬁ’ ,u?’;}a AW
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K. IL MUFTUSU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR; .'._-i-;

T

1) Kur® an Kursu ek ders ticret onaylari, e

HE

2) Kur’an Kurslarinda ek ders karsihii gegici gorevlendirme onaylart, gI:

3) Vekil imam hatiplerin gérevlerinden istifa onaylar, E

4) Alinan onayla diizenlenen hizmet igi egitim/kurs/seminer sonucu diizenlenen belgelerin E%
imzalanmasi ile ilgili islemler. o4

A

5) Acil durumlarda hizmetlerin aksamamasi i¢in personelin gegici gérevlendirme onaylari, :1;

6) Hac ve Umre kayit islemlerinin yapilmasi i¢in Hac/Umre/harcama biirolar: kurulmas: E

ile ilgili onaylar, 5

: . 7

7) Il irgat kurulu, Aile Irsat ve Rehberlik btirosu, vb. Miiftiiliik biinyesinde olugturulmasi I:?i':

gereken kurul/komisyon onaylart. g

5

8) Evrak arsiv ve imha iglemleri ile ilgili komisyon onaylar1. :I:
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:'i'é Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Valinin emrine goére E'E
e hareket edilir. o]
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;i; Bu yonergeden onceki tiim yonergeler yiriirlikten kaldirilmigtir. :i':'
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