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Amag

MADDE 1 — Bu Yonerge; Kocaeli Valiligi yerleskesi igerisinde gorev yapan tiim
personele giris - ¢ikis kart1 diizenleme usul ve esaslarini belirlemek amactylahazirlanmigtir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu Yonerge; Kocaeli Valiligi yerleskesi igerisinde bulunan tiim kurum
personellerine ve kurumlarda gegici ¢alistirilan tiim personellere verilecek giris-¢ikis
kartlarinin, belirlenerek diizenlenmesi, yetkilendirilmesi, degistirilmesi, geri alinmasi ve imha
edilmesine iligkin usul ve esaslari kapsar.

Kart diizenleme yetkisi

MADDE 3 — Bu Yonerge kapsaminda Kocaeli Valiligi yerleskesi igerisinde bulunan
tim kurumlarda gorev yapan personel igin giris-gikis kart1 ile ilgili is ve islemleri yiirlitmeye
Kocaeli Valiligi Bilgi islem Sube Miidiirliigii yetkilidir.

Kartin verilmesi

MADDE 4 - Giris-gikis karti bu Yonergenin ikinci maddesinde belirtilen personele,
ilk defa veya yeniden olmak iizere diizenlenir.

a) Ilk defa kartverilmesi

Kocaeli Valiligi yerleskesi igerisinde bulunan kurumlarin yeni personeli igin Bilgi
Islem Miidiirliigiince giris-gikis karti diizenlenir.

b) Yeniden kart verilmesi

(1) Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin; iinvan ve gérev yerinin degismesi,
kartin yipranmasi, kartin kaybolmasi ve belirtilen stirede teslim alinmayip iptal edilen
kartlarin yerine yeniden giris-¢ikis kart: verilir.

(2) Her iki durumda da giris-¢ikis karti diizenlenebilmesi i¢in bu Ydnergenin 5 inci
maddesinde belirtilen usul ve esaslar ¢evresinde ilgili birim tarafindan giris-¢ikis kartinin
talep edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde kart tanzim edilmez.

Kart talebinde bulunma usulii

MADDE 5 - (1) Giris-¢ikis karti talebi ilgili kurum tarafindan Valiligimiz Bilgi islem
Sube Midiirliigiine resmi yazi ile bildirilmesi ve ayrica kisinin fotografi ve kurum bilgilerini
kocaeli.bim@icisleri.gov.tr adresine mail yoluyla iletmesi gerekmektedir. .

@ Bilgileri eksik olan personele girig-cikis karti diizenlenmez.

@) Ilgili birim tarafindan resmi yazi ile bildirilmeyen giris-gikis karti talepleri isleme

alinmaz.

@ Personel giris-¢ikis karti ilk talepde iicretsiz verilir. Degistirilme-yipranma-

kayip-iptal durumlarinda yonergenin 8 inci maddesindeki islemler yapilir.




Kart sahibinin sorumlulugu

MADDE 6 - Giris-¢ikis kart: sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile
tagidig1 6zelliklere uygun olarak gereken dzen ve dikkati gostermek suretiyle kullammindan
sorumludur. Giris-¢ikis kartsiz Valilik yerleskesinde dolasim yasaktir. Resmi kimlik ve kurum
kimligi yerine kullanilamaz.

Kartlarin yetkilendirme islemleri

MADDE 7 - (1) Ek-4 te yer alan Valilik yerleskesi kap1 listesinde bulunan kapi
numaralar1 ve yetkilendirilecek kisiler, ilgili birimlerce belirlenerek Valilik Bilgi Islem Sube
Miidirliigii'ne resmi yazi ile bildirilmesi gerekmektedir.

(2) Yetkilendirme islemleri resmi yazi geregi Bilgi Islem Sube Miidiirliigiince
yapilacaktir.

(3) Yetkilendirme talep edilmeyen personele sadece giris-gikis turnike yetkisi verilir,

Kartin degistirilmesi ve/veya yipranmasi ve/veya kaybolmas.

MADDE 8 - (1) Kartin degistirilmesi ve/veya yipranmasi ve/veya kaybolmasi
halinde; Kart1 talep eden personel bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-2 Kayip giris-¢ikis kart:
Bildirim Formunu bir dilekge ile birlikte (EK-1) gorev yaptig1 birimine durumu bildirerek, bu
Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen usule uygun olarak yeniden kart talebinde bulunur.
Kurumu tarafindan kartiz1 kaybeden personele ait bilgiler Valilik Bilgi Islem Sube
Miidirliigii'ne yazi ile bildirilir. Kaybolan karta ait yetkilendirme islemi, Valilik Bilgi Islem
Sube Miidiirliigii’nce kaldirilir.

(2) Kartin degistirilmesi ve/veya yipranmasi ve/veya kaybolmasi durumda; Valilikge
belirlenen kart bedelinin talepte bulunan kisi tarafindan édenmesi ve Defterdarligin muhasebe
birimine biitgeye gelir olarak kaydedildigine dair alind1 belgesinin ibraz edilmesi sartiyla
yeniden giris-¢ikis kart1 diizenlenir.

Kartin iade edilmesi

MADDE 9 - (1) Kart sahibinin gérevinden istifa ederek ayrilmasi, bagka bir kuruma
atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; gorev yaptigi birim
tarafindan gorevinden ayrilig islemleri onaylanmadan bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-3
Girig-gikis karti lade Formu ile kart teslim alinarak Kocaeli Valiligi Bilgi Islem Sube
Midiirliigtine teslim etmesi gerekmektedir.

(2) Kart teslim edilmeyen personelin sorumlulugu ilgili kuruma aittir.

(3) lade edilen kartlar bu Yonergenin 10 uncu maddesine gore imha edilir.

Kartin imhasi

MADDE 10 - Kurumlarda ki personelin gorev yeri degisikligi, vefat, kurum
degisikligi, ylpranma ve benzeri sebeplerle iade alinan giris-gikis kartlar1 imha edilmek iizere
Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigiine génderilir ve gerekli islemler yapildiktan sonra imha
edilir.




Kart Bedeli

MADDE 11 - Girig-gikis kart bedeli 2016 yil1 igin 20 TLolup her yil maliyet hesabina
gore degistirilebilir.

Kimlik Kartlarinin Teslim Edilmesi

MADDE 12 — (1) Talep edilen kart basildigi tarihte ilgili kuruma mail yada telefon
yoluyla tarafimizca bilgilendirilir. Basilan kart kurumunuzda ¢alisan personele imza karsilig
teslim edilir. Girig-gikis  kartinin basim tarihinden itibaren 15 giin igersinde
midiirligiimiizden alinmasi zorunludur. Belirtilen siire igersinde alinmayan Kkart iptal
edilecektir.iptal edilen giris-gikis kartinin tekrar basimi bu yonergenin 4. Maddesinin (b)
bendinden islem gérecektir.

Yiiriirlik
MADDE 13 — Bu Y6nerge onay tarihi itibariyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 - Bu Yonerge hiikiimlerini Kocaeli Valiligi yiiriitiir.
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