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Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge; Kocaeli Valiligi yerleskesi iginde bulunan kurum personelinin
giris-gikis karti diizenleme usul ve esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmustir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Kocaeli Valiligi yerleskesi iginde bulunan kurum personeline
verilecek giris-gikis kartlarinin belirlenerek dagitilmass, yetkilendirilmesi, degistirilmesi, geri
alinmasi ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar kapsar.

Kart Diizenleme Yetkisi

MADDE 3- (1) Bu Yonerge kapsaminda Kocaeli Valiligi yerleskesi icinde bulunan
kurumlarda grev yapan personel icin giris-gikig karts ile ilgili i ve islemleri yiiriitmeye Kocaeli
Valiligi Bilgi Islem Sube Miidiirltigii yetkilidir.

Kart Verilmesi

MADDE 4- (1) Giris-gikis kart1 bu Yonergenin 2 inci maddesinde belirtilen personele, ilk
defa veya yeniden olmak iizere diizenlenir.

a) Ilk Defa Giris-Cikis Kart: Verilmesi

Kocaeli Valiligi yerleskesi icinde bulunan kurumlarda ilk defa ¢alisacaklara, Bilgi Islem
Sube Muiidiirliigiince giris-¢ikis kart1 diizenlenir.

b) Yeniden Giris-Cikis Karti Verilmesi

(1) Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin; unvan ve gorev yerinin degismesi, kartin
yipranmas: ve kartin kaybolmas: suretiyle giris-gikis karti verilir.

(2) Her ii¢ durumda da giris-gikis kart1 diizenlenebilmesi i¢in bu Yénergenin 5 inci
maddesinde belirtilen usul ve esaslar gergevesinde ilgili birim tarafindan giris-¢ikis kartinin talep
edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde giris-¢ikis kart1 diizenlenmez.



Kart Talebinde Bulunma Usulii

MADDE 5- (1) Giris-gikis karti talebi ilgili kurum tarafindan Valiligimiz Bilgi Islem Sube
Miidiirliigiine resmi yaz: ile bildirilmesi ve ilgili formun doldurulup yaziya eklenmesi ayrica
kiginin fotografi ve kurum bilgilerini kocaeli.bim@icisleri.gov.tr adresine mail yoluyla iletmesi
gerekmektedir.

(2) Bilgileri ve belgeleri eksik olan personele giris-¢ikis kart1 diizenlenmez.

(3) Iigili kurum tarafindan resmi yazi ile bildirilmeyen giris-gikis kart: talepleri isleme
alinmaz.

(4) Personel giris-cikis kart1 ilk talepte iicretsiz verilir. Degistirilme, yipranma, kayip
durumlarinda bu Yo6nergenin 8. Maddesinde belirtilen usule gore yeniden giris-gikis karti
diizenlenir.

Kart Sahibinin Sorumlulugu

MADDE 6- (1) Giris-gikis karti sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tagidig
ozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati géstermek suretiyle kullanimindan sorumludur.
Kocaeli Valiligi yerleskesi giris ¢ikislarinda gosterilmesi mecburi olup, resmi kimlik ve kurum
kimligi yerine kullanilmaz.

Kart Yetkilendirme

MADDE 7- (1) Kocaeli Valiligi yerleskesi kapi listesinde bulunan kap: numaralart girig
¢ikis kartlarina tamimlanir. Yetkilendirme islemleri icin istekler Valilik Bilgi Islem Sube
Miidiirliigiine resmi yazi ile bildirilir.

(2) Yetkilendirme islemleri resmi yazi dogrultusunda Bilgi Islem Sube Miidiirliigii'nce
yapilacaktir.

(3) Yetkilendirme talep edilmeyen personele sadece giris-¢ikis turnike yetkisi verilir.

(4) Kayip veya bagka bir nedenle tekrar basilan kartin yetkilendirme islemi igin, aym
yaziyla bildirilebilir.

Kartinin Kaybolmas), Yipranmasi ve/veya Degistirilmesi

MADDE 8- (1) Giris-gikis kartinin kaybedilmesi halinde; kartin1 kaybeden personel bu
Yonergenin ekinde yer alan Ek-2 Kayip Giris-¢cikis Belgesi Bildirim Formunu bir dilekge ile
birlikte gorev yaptigi birimine durumu bildirerek, bu Yoénergenin 5 inci maddesinde belirtilen
usule uygun olarak yeniden giris-cikis karti talebinde bulunur. Kurumu tarafindan giris-cikis
kartin1 kaybeden personele ait bilgiler Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigiine yazi ile bildirilir.
Kaybolan Kartina ait yetkilendirme islemi, Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigiince kaldirihr,

(2) Giris-gikis kartimin degistirilmesi, yipranmas! ve/veya kaybolmasi: durumunda; Kocaeli
Valiligince 2025 wyili icin belirlenen kart bedeli olan 50 TL. talepte bulunan kisi tarafindan
“Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanh@ Banka Hesabma” &denerek 6dendigine dair
alind1 belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden giris-gikis kart1 diizenlenir. Kart bedeli her yil ilan
edilen yeniden degerleme oranina gore degistirilebilir.



Kartin Iade Edilmesi

MADDE 9- (1) Kart sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir kuruma
atanmasi veya herhangi bir sebeple gérevine son verilmesi halinde; gorev yaptig: birim tarafindan
gorevinden ayrilis islemleri onaylanmadan bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-3 Giris-gikis Karti
iade Formu ile giris-gikis kart1 testim alinarak Kocaeli Valiligi Bilgi Isiem Sube Miidiirliigiine
Kurumunca yazi ile teslim edilmesi gerekmektedir.

(2) Giris-gikis karti teslim edilmeyen personelin sorumlulugu kurumuna aittir.

(3) Iade edilen kartlar bu Yénergenin 10 uncu maddesine gore imha edilir.
Kartin imhas:

MADDE 10- (1) Kurumlardaki personelin gérev yeri degisikligi, vefat, kurum degisikligi,
yipranma ve benzeri sebeplerle kurumunca iade ahnan girig-¢ikis kartlan imha edilmek tizere
Kocaeli Valiligi Bilgi Islem Sube Miidiirliigiine resmi yaz1 bildirilerek gonderilir.
Miidiirliigiimiizce imha edilmek iizere teslim alinan kartlar imha tutanagi diizenlenerek kayit
altina ahinir ve fiziki olarak imha edilir.

Kartin Teslim Edilmesi

MADDE 11- (1) Bilgi Islem Sube Miidiirliigiince diizenlenen kart ilgili kisiye teslim
edilmek iizere personelin kurumuna resmi yazi ekinde gonderilir.

Yiirirlik
MADDE 12- (1) Bu Yonerge onay tarihi itibariyle viiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Kocaeli Valiligi yiriitiir.
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gorev yapmaktayim.

Tarafima ilk defa/yeniden giris-cikis karti diizenlenerek verilmesini arz ederim.

vod A

ADI SOYADI

IMZA

KART SAHIBININ

T.C. KIMLIK NO

UNVANI
KURUMU

BULUNDUGU BIRIM
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KART SAHIBININ

S.NO| T.C.KIMLIKNO] ADISOYADI| UNVANI

Adima diizenlenen .................... nolu  giris-¢ikis kartimi
.............. gorevimden ayrilmam nedeniyle ekte iade ediyorum.
o/
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi Soyadi Adi Soyadi
Imza Imza

(Bu form kurum dis1 naklen veya gegici gorevlendirmeler, emeklilik ve istifa ayrilmalarda kuilamlir.)



